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12. ΚΟ΢ΣΟΛΟΓΗ΢Η ΕΙ΢ΑΓΩΓΩΝ-ΕΞΑΓΩΓΩΝ 

 

1. Από ηελ επηινγή «Κνζηνιόγεζε Εηζαγωγώλ-Εμαγωγώλ\Κύξηεο Εξγαζίεο\Δηαρείξηζε Φαθέινπ» 

θαηαρσξείηε ηα ζηνηρεία ηνπ θαθέινπ. 

 

 ΢ην πεδίν «Κωδηθόο Πξνκεζεπηή» ζπκπιεξώλεηε ηνλ θσδηθό πξνκεζεπηή από ηνλ νπνίν θάλεηε ηελ 

εηζαγσγή. 

 ΢ην πεδίν «Λνγαξηαζκόο Γ.Λ Φαθέινπ» ζπκπιεξώλεηε ην ινγαξηαζκό ινγηζηηθήο ν νπνίνο ζα πηζησζεί 

θαηά ην θιείζκν ηνπ θαθέινπ.   

O ινγαξηαζκόο θαθέινπ δελ είλαη ππνρξεσηηθά αλαιπηηθόο ινγαξηαζκόο ινγηζηηθήο. Έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα 

εηζαγάγεηε θαη κάζθα ινγαξηαζκνύ (π.ρ. 32.01.0%), ε νπνία ζα δειώλεη ηε κνξθή πνπ ζα έρνπλ νη νη 

ινγαξηαζκνί πνπ ζα ρξεώλνληαη ζηνλ ζπγθεθξηκέλν θάθειν. Με απηό ηνλ ηξόπν, κπνξείηε λα ελζσκαηώζεηε 

ζην θάθειν δηαθνξεηηθνύο ινγαξηαζκνύο αλά θαηεγνξία ΦΠΑ, ή όπνηα άιιε θαηεγνξηνπνίεζε ζέιεηε. 

ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ: Δάλ ν θάθεινο έρεη ινγ/ζκό 32.01.00.01%, ηόηε κπνξείηε λα αλνίμεηε ινγ/ζκνύο 

32.01.00.0123 γηα αγνξέο κε 23%, 32.01.00.0113 γηα αγνξέο κε 13%, 32.01.00.0165 γηα αγνξέο κε 6,5% 

θ.ιπ θαη θαηά ην θιείζηκν όινη απηνί νη ινγαξηαζκνί λα αλαγλσξίδνληαη ζηνλ ζπγθεθξηκέλν θάθειν ιόγσ ηεο 

κάζθαο. 

ΠΡΟ΢ΟΥΗ: Κάζε θάθεινο πξέπεη λα έρεη δηαθνξεηηθό ινγαξηαζκό θαθέινπ από ηνπο ππόινηπνπο. Π.ρ. αλ ν 

θάθεινο 100 έρεη ινγ/ζκό 32.01.00.001%, ν θάθεινο 200 δελ κπνξεί λα έρεη ινγ/ζκό 32.01.00.0019, ζα 

πξέπεη λα έρεη π.ρ. 32.01.00.0020. 

 ΢ην πεδίν «Λνγαξηαζκόο Γ.Λ. Απνζεκάηωλ», κπνξείηε αλ ζέιεηε λα εηζάγεηε αλαιπηηθά ην ινγαξηαζκό ή 

θαη κάζθα ινγαξηαζκνύ αληίζηνηρε κε ην ινγαξηαζκό Γ.Λ ηνπ θαθέινπ (π.ρ. 20%). Δπηζεκαίλνπκε όηη ε 

ζπκπιήξσζε ηνπ ινγαξηαζκνύ απνζεκάησλ δελ είλαη ππνρξεσηηθή. Αθόκε θαη αλ ζπκπιεξώζεηε ην πεδίν 

απηό, ην πεξηερόκελό ηνπ δελ ιακβάλεηαη ππόςε θαηά ην θιείζηκν θαθέινπ  

 

 

2. Από ηελ επηινγή «Παξάκεηξνη\Φόξκεο Καηαρώξεζεο\Φόξκεο Παξαζηαηηθώλ», ζα αληηγξάςεηε ηελ 

θαηαρσξεηηθή θόξκα «΢πλνδεπηηθά Γειηία Αγνξώλ»    δεκηνπξγώληαο κηα θαηλνύξγηα θόξκα ζηελ νπνία ζα 

πξέπεη λα πξνζζέζεηε ζην Header ην πεδίν «Αξ. Φαθέινπ» (επηιέγνληαο θόξκα >Ιδηόηεηεο>δεμί θιηθ ζην 

header>Πξόζζεζε Πεδίσλ). Από ηελ ζπγθεθξηκέλε θόξκα ζα θαηαρσξήζεηε ην αξρηθό παξαζηαηηθό (ηύπνπ 

ΓΑ) πνπ παξαιακβάλεηε γηα ηελ εηζαγσγή θαη θαηά ηελ θαηαρώξεζε ηεο θίλεζεο ζα  επηιέγεηε πνηνλ 

θάθειν αθνξά ε ζπγθεθξηκέλε αγνξά. 

Σν παξαζηαηηθό πνπ ζα ρξεζηκνπνηήζεηε ζα πξέπεη ζηηο παξακέηξνπο ηνπ (Πσιήζεηο-

Αγνξέο/Πίλαθεο/Παξαζηαηηθά) λα έρεη ηηο αθόινπζεο ηηκέο:  

Ελεκεξώλεη Λνγηζηηθή=ΟΥΙ 

Επεξεάδεη Πνζόηεηεο= ΝΑΙ  
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Επεξεάδεη Αμίεο=ΟΥΙ  

Οη θηλήζεηο ηνπ παξαζηαηηθνύ ζα εκθαλίδνληαη κέζα ζηε «Δηαρείξηζε Φαθέινπ», ζην tab « Παξαζηαηηθά 

Αγνξάο». 

 

 

3. Από ηελ επηινγή «Παξάκεηξνη\Φόξκεο Καηαρώξεζεο\Φόξκεο Παξαζηαηηθώλ», ζα αληηγξάςεηε 

ηελ θαηαρσξεηηθή θόξκα «Παξαζηαηηθά Δαπαλώλ» δεκηνπξγώληαο κηα θαηλνύξγηα θόξκα  ζηελ νπνία θαη 

ζα θαηαρσξείηε όιεο ηηο θηλήζεηο πνπ ζα αθνξνύλ ηηο Δηζαγσγέο από ην εμσηεξηθό.Θα πξέπεη λα πξνζζέζεηε 

ζην Header απηήο ηεο θόξκαο ηα πεδία «Αξ. Φαθέινπ», «Δαπάλεο», «Είδνο Δαπάλεο», «Επηκεξηζκόο 

κε». (επηιέγνληαο ηε θόξκα >Ιδηόηεηεο>δεμί θιηθ ζην header>Πξόζζεζε Πεδίσλ). 

 

 

4. ΢ηε ζπλέρεηα, από ηελ επηινγή Πωιήζεηο – Αγνξέο\Κύξηεο Εξγαζίεο\Κηλήζεηο Πξνκεζεπηώλ, θαη 

από ηε θόξκα «Παξαζηαηηθά Δαπαλώλ», θαηαρσξείηε ην ηηκνιόγην ηνπ πξνκεζεπηή ηνπ εμωηεξηθνύ, 

ώζηε λα ελεκεξωζεί ε θαξηέια ηνπ πξνκεζεπηή κε ηε ζπγθεθξηκέλε αγνξά.  

Σν παξαζηαηηθό πνπ ζα ρξεζηκνπνηήζεηε ζα πξέπεη ζηηο παξακέηξνπο ηνπ (Πσιήζεηο-

Αγνξέο/Πίλαθεο/Παξαζηαηηθά) λα έρεη ηηο αθόινπζεο ηηκέο:  

Παξαζηαηηθό Δαπαλώλ= ΝΑΙ 

Ελεκεξώλεη Λνγηζηηθή=ΝΑΙ 

Ελεκ.Υξ./Πίζη.Πειάηε»= Πηζηνύκελνο 

Επεξεάδεη Πνζόηεηεο= ΟΥΙ 

Επεξεάδεη Αμίεο=ΟΥΙ  

Ελεκεξώλεη Σδίξν =ΝΑΙ 

Γηα λα θαηαρωξήζεηε ην ηηκνιόγην ηνπ πξνκεζεπηή: 

΢ην πεδίν Κωδηθόο Πξνκ., ζην header ηεο θίλεζεο, επηιέμηε ηνλ θσδηθό ηνπ πξνκεζεπηή ηνπ εμσηεξηθνύ.  

΢ην πεδίν Λνγ/ζκόο Δαπαλώλ, επηιέμηε, ην ινγαξηαζκό ηνπ θαθέινπ (32..), ν νπνίνο κε απηή ηελ θίλεζε 

ζα ρξεσζεί θαη ζα πηζησζεί ν ινγαξηαζκόο ηνπ πξνκεζεπηή (50..).  

 

ΠΡΟ΢ΟΥΗ 

΢ηελ θίλεζε απηή ΔΕΝ ζπκπιεξώλεηε ηα πεδία «Αξ. Φαθέινπ», «Δαπάλεο», «Είδνο Δαπάλεο» θαη 

«Επηκεξηζκόο κε». 

Φπζηθά, κπνξείηε λα θάλεηε πεξηζζόηεξεο από κία ηέηνηεο θηλήζεηο ρξεζηκνπνηώληαο θάζε θνξά δηαθνξεηηθό 

ινγ/ζκό 32, αλάινγα π.ρ, κε ηνλ %ΦΠΑ, αιιά ΠΡΟ΢ΟΥΗ: ην άζξνηζκα όισλ ησλ ινγ/ζκώλ 32 κε ηε 

ζπγθεθξηκέλε κάζθα ηνπ θαθέινπ πξέπεη λα ζπκθσλεί κε ηελ αμία ησλ ζπλόισλ ηνπ αξρηθνύ ΓΑ. (Έηζη ζα 

ζπκθσλήζεη ην θιείζηκν ηνπ θαθέινπ).  

H θίλεζε εκθαλίδεηαη θαλνληθά ζηνλ ηδίξν ηνπ πξνκεζεπηή, ελώ δελ πεξηιακβάλεηαη ζην θάθειν. 

 

Από ηελ αληηγξακκέλε θόξκα «Παξαζηαηηθά Δαπαλώλ» (από βήκα 3) θαηαρσξείηε ηα παξαζηαηηθά ησλ 

δαπαλώλ, ζπκπιεξώλνληαο ηώξα ΤΠΟΥΡΔΩΣΙΚΑ ηα ζηνηρεία ηνπ θαθέινπ ζε θάζε κηα θαηαρώξηζε. 

΢πγθεθξηκέλα: 

΢ην πεδίν Αξ. Φαθέινπ, ζπκπιεξώλεηε ην θάθειν γηα ηνλ νπνίν γίλεηαη ε θίλεζε. 

΢ην πεδίν Δαπάλεο, επηιέγεηε ηε δαπάλε πνπ έρεηε θάλεη. 

΢ην πεδίν Είδνο Δαπάλεο, επηιέγεηε «Ππαγματική» ή «Πλασματική». Αλ ε δαπάλε είλαη «Ππαγματική», ε 

εθαξκνγή ζα ελεκεξώζεη ηα ινγηζηηθά βηβιία. Αλ είλαη «Πλασματική», δελ ελεκεξώλεη ηα ινγηζηηθά βηβιία. 

Υξεζηκνπνηείηε ην πεδίν κόλν γηα λα έρεηε εηθόλα θνζηνιόγεζεο. 

΢ην πεδίν Επηκεξηζκόο κε, επηιέγεηε αλ ε θνζηνιόγεζε ζα γίλεη κε βάζε ηελ «Αξία», «1η Ποσότητα», 

«Βάπορ», «Γασμολογική Κλάση». 

Όηαλ θαηαρσξήζεηε ηηο θηλήζεηο ησλ δαπαλώλ, ηόηε ζηε «Δηαρείξηζε Φαθέινπ», ζην tab «Δαπάλεο», ζα 

εκθαληζζνύλ νη αληίζηνηρεο θηλήζεηο. 
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5. Γηα λα ππνινγίζεηε ην θόζηνο ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ θαθέινπ, ζα πξέπεη λα θάλεηε επηκεξηζκό ησλ δαπαλώλ από 

ηε επηινγή «Κνζηνιόγεζε Εηζαγωγώλ-Εμαγωγώλ\Κύξηεο Εξγαζίεο\Επηκεξηζκόο Δαπαλώλ». 

 

 

΢ε πεξίπησζε πνπ είραηε επηιέμεη θνζηνιόγεζε κε έλα θξηηήξην, π.ρ. ηελ αμία, θαη ζέιεηε λα επηιέμεηε θάπνην 

άιιν θξηηήξην γηα επηκεξηζκό, ηόηε ζα θάλεηε ηελ αιιαγή θξηηεξίνπ,θαη, ζηε ζπλέρεηα, ΞΑΝΑ «Επηκεξηζκό 

Δαπαλώλ» ώζηε λα ελεκεξσζεί ν θάθεινο κε ηε λέα θνζηνιόγεζε. 

΢ΗΜΕΙΩ΢Η 

Ο ππνινγηζκόο ηνπ θόζηνπο γίλεηαη σο εμήο: 

(Πνζόηεηα Είδνπο / ΢ύλνιν Πνζόηεηαο) *  Επηβάξπλζε 

Δίδνο  Δ01-001: (200 / 245 )*60= 48,98  

Δίδνο  Δ01-001: (45 / 245 )*60= 11,02 

 

Οη δηαθνξέο πνπ πξνθύπηνπλ πξνζηίζεληαη ζην ηειεπηαίν είδνο, ώζηε ην ζύλνιν ηνπ θόζηνπο λα ζπκθσλεί κε 

ηελ επηβάξπλζε  

 

 

 

6. Σέινο, ζα πξέπεη λα ελεκεξσζεί ε ινγηζηηθή γηα ηηο δαπάλεο πνπ πξνέθπςαλ από ηνλ «Επηκεξηζκό  

Δαπαλώλ»  θαη λα ελεκεξσζνύλ νη αμίεο ησλ εηδώλ ζηελ εκπνξηθή δηαρείξηζε  ελεκεξσκέλεο κε ηελ αμία ησλ 

δαπαλώλ.  

Η ελεκέξσζε γίλεηαη απηόκαηα από ηελ επηινγή Κνζηνιόγεζε Εηζαγωγώλ-Εμαγωγώλ\Κύξηεο 

Εξγαζίεο\Κιείζηκν Φαθέινπ».  

 

΢πκπιεξώλεηε ηα πεδία σο εμήο: 

Κωδ.Φαθέινπ: επηιέγεηε ηνλ θάθειν ηνλ νπνίν ζέιεηε λα θιείζεηε 
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Ηκεξ.Κιεηζίκαηνο: εηζάγεηε ηελ εκεξνκελία ζηελ νπνία ζα γηλεη ην θιείζηκν 

Φόξκα: επηιέγεηε ηελ θαηαρσξεηηθή θόξκα ηεο ηηκνιόγεζεο αγνξώλ (πρ 002) 

Παξαζηαηηθό: επηιέγεηε ην παξαζηαηηθό κε ην νπνίν ζα γίλεη ην θιείζηκν (ηύπνπ ΣΙΜ) 

ΠΡΟ΢ΟΥΗ: 

Σν παξαζηαηηθό πνπ ζα επηιέμεηε ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ:  

 Να έρεη ζηηο παξακέηξνπο ηνπ ηηο ηηκέο: Ελεκεξώλεη Λνγηζηηθε= ΝΑΙ, Επεξεάδεη Αμίεο =ΝΑΙ, Επεξεάδεη 

Πνζόηεηεο =ΟΥΙ 

 Να έρεη ζπκπιεξσκέλε ηε ΢ύλδεζε Σηκνιόγεζεο Λνγηζηηθήο. (Οηθνλνκηθε Γηαρείξηζε \Βνεζεηηθέο 

Δξγαζίεο\Λνηπέο\΢ύλδεζε Σηκνιόγεζεο - Λνγηζηηθήο). 

Κωδηθόο Κίλεζεο: επηιέγεηε  «Σςμψηυιστική». 

Αηηηνινγία εγγξαθήο: πιεθηξνινγείηε ηελ αηηηνινγία ηνπ θιεηζίκαηνο ηνπ θαθέινπ. 

Απνζήθε: επηιέγεηε ηνλ απνζεθεπηό ρώξν  

Καη παηάηε « Έλαξμε Τπνινγηζκνύ». 

 

Πεξηζζόηεξα γηα ην Κιείζηκν Φαθέινπ 

΢ην θιείζηκν ηνπ θαθέινπ ε εθαξκνγή θάλεη ηα εμήο: 

a. Βξίζθεη ην ππόινηπν όισλ ησλ ινγαξηαζκώλ ηεο κνξθήο ηνπ ινγαξηαζκνύ ηνπ θαθέινπ (π.ρ. 32.01.0%) 

πνπ αθνξνύλ ζηνλ ζπγθεθξηκέλν θάθειν θαη ην κεδελίδεη θάλνληαο αληίζεηεο εγγξαθέο. Γειαδή, αλ 

ππάξρνπλ κε ππόινηπν ρξέσζεο νη ινγαξηαζκνί: 

32.01.00.0113      Υξέσζε 1000,00 € 

32.01.00.0123      Υξέσζε 200,00 € 

Η εθαξκνγή  πεξηιακβάλεη ζηελ εγγξαθή θιεηζίκαηνο πίζησζε θαη ζηνπο 2 παξαπάλσ ινγαξηαζκνύο, ώζηε λα 

κεδεληζηεί ην ππόινηπό ηνπο. 

b. Γίλνληαη εγγξαθέο ζηνπο ινγαξηαζκνύο απνζεκάησλ αλάινγα κε ηε ζύλδεζε ηηκνιόγεζεο ινγηζηηθήο θαη ηελ 

θαηεγνξία θάζε είδνπο. Γειαδή δε γίλεηαη κηα εγγξαθή ζε έλαλ ινγαξηαζκό απνζεκάησλ, αιιά πηζαλόλ ζε 

πεξηζζόηεξνπο αλάινγα κε ηηο θαηεγνξίεο ησλ εηδώλ θαη ηελ παξακεηξνπνίεζε ηνπ παξαζηαηηθνύ.  

c. Πξηλ από ηηο εγγξαθέο ηνπ θιεηζίκαηνο ππάξρεη έλαο έιεγρνο όηη ην ζύλνιν ηνπ πνζνύ ησλ 32.xxxxx πνπ 

έρεη ζπγθεληξσζεί γηα ην θάθειν ζπκθσλεί κε ην ζύλνιν ηεο αμίαο πνπ έρεη επηκεξηζηεί ζηα είδε. Αλ δελ 

ζπκθσλεί, εκθαλίδεηαη ζρεηηθό κήλπκα θαη ζηακαηάεη ε δηαδηθαζία.  

Ο ιόγνο γηα λα κε ζπκθσλνύλ ηα πνζά, είλαη λα κελ έρεη γίλεη ζσζηά ν επηκεξηζκόο ησλ δαπαλώλ. Γηα απηό 

ην ιόγν ζα πξέπεη λα γίλεη μαλά επηκεξηζκόο δαπαλώλ θαη εθ λένπ θιείζηκν ηνπ θαθέινπ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


