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H epappoyn Academia Financials Ecoda 'E§oda oag Sivel Tn SuvatdTNTA VA XPNOLUOTIOINTETE TIOPATTATIKA
amd THVOKA, YEYOVOC TIOU SLEVKOAUVEL TNV SLASIKAGIO KATOXWPELONG KABWG KL TNV XPrON EKTUTIWOEWV L
KplTApLo to «lapaoctatikd». Emiong mpaypatomoleital cuTOPATH CUVOECN TWV TIHPACTATIKWY HE TIG
TOHELOKEG HNXOVEG VLA TIG AVAYKEG TwV MYD kat uoikd, SteukoAuvetal n Stafifaocn twv dsdopévwy atnv
TAQTEOpUa myDATA, é1ou amautel{tal TUTOTIOINON TWV TIOPACTATIKWY. ETimpooBeta, pmopeite va
METOPEPETE TIOPAOTATIKA QMO ETALPELN O eTALPELQ EQOTOV OTNV £TALpEia IOV B TTpaypatoTtonBei n

HETOPOPG Sev €xel SnULoVPYNBEL KaVEVA TTOPATTATIKO.

1. Anpovpyia MNoapasToTIKWY ATO TiVOKaA

Mo va SNULOVPYOETE TTOPACTATIKA OO TIVAKA HeETaPEPETTE oTnV emhoyn «Mapdapetpot\ Kupleg

Epyaoigc\ Awaxeipion Etaupeiog\ Awaxeipion etapuwv». Evw Ppilokeote otnv eTapeia yia tnv omoia Ba
SNMULOVPYAOETE TIAPACTATIKA OTIO THiVAKA, TIANKTPOAOYELTE TOV KWK TNG eTatpeiag kat oto Tedio «Eidog
Napaotatikov» eniléyete «AlNO MINAKA», amoBnkeute pe «<F12» ) emidéyete Tnv «Kataxwpnon» and tn

YPOUUN EPYOAELWV YL VO ATTOBNKEVTETE.
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Enerta and tnv enloyn «Ecoda — ‘EEoda\ Mivakeg\ Mapaotatikd» SnULOVPYEITE TA TAPACTATIKA OO UE

TeTPAYnPLo KWSIKS. MpoTeivoupe va &ekivrnoeTe e Tov Kwdiko 0001 woTe OTAV XPELXOTEL VAl
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SNHLOVPYACETE TO ETMTOUEVO TIAPACTATIKO, TTANKTPOAOYWVTAG 0TOV KWSLKO Tov aplBud (0) undév kat F7 va

00G ERPAVITEL N EQPOPUOYN TOV ETOWEVO EAEVBEPO KWELKO.

Mot tn Snpovpyia TaPACTATIKWY VTIOXPEWTIKA Ttedia eival 0 «Kwdikdg», n «Meplypa@n» kat n «ZUVTOURn
gmypan». To utdAotna Tiedia eivat TipoalpeTIKA. XTo Tedio «Autopatn ApiOunon» emiréyete «Naw av
eMIBUEITE TA TOPACTATIKA TIOV O KATOWPELTE va Ttaipvouv autopatn apiBunon. Autr n emioyn
AstTtoupyel povo 6tav To TaPACTATIKO KIvNOEl pe Aoyoplaopo e50dou. Asv xpeldletal va SnUoupynoete
EEXWPLOTA TTOPAOTATIKA YLa €006 Kal EexwPLoTA yia €€oda apkel TL.X. éva T.A.A. TO OTIOlO UTTOPE(TE VA TO
XPNOLLOTIOINCETE KOL O EYYPOPEG E00OWV Kat e£06wv. XTo Tedio «ADEWV APIBUOG» KATOXWPELTE TOV
TIPONYOVHEVO o€V aPLOO TOU TIOPACTATIKOU ATtO AUTO TIOU BEAETE KATOX WPNOETE KAl TIPOUTIOBETEL VO
£xete SnAwoel oto edio «Autopatn ApidOunon» tnv emthoyr «NAl». Ta urtoAoima tedia apopovv HoOVOo T
TIOPAOTATIKA TOU AOYLOTIKOU GOG YPOPELOL EQOTOV XPNOLUOTIOLEITE TNV AstToupyia TywoAdynon MeAatwv

(AoyloTtikoU ypapeiov) amo To pevou «Office Management».
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2. Metapopd MapaoTaTIKwy anod Etapeia

Mot VOl PETOPEPETE TIOPACTATIKA ATIO LD ETALPEIN O UL GAAN LETAPEPEDTE 0TV eTiAoyn «MapaueTpot\
Metapopd Asdopévwv\ Metapopa Mapastatikwy and Etaipeia». X1o edio ot stalpeia eppavidel Tov

KwOLKO TNG ETALPEIOG PEoT 0TNV OTIOIX BploKeoTE KO Bl LETAPEPETE TA TTAPAOTATIKA.

Mpooumk i Ix Meragpopd NapacTankmy and Erapsia ]

i
-] (=]
Kipeg Epyaoizg ~
E Luoygipion Evmpeiog Ee Eraupian 0003 LAAAAAN
Merapopt AcBopéviny . .
AUTOPOTN ANUICURYIT A0y OHOCHEY EERE
----- MeTapopd Kivioeawy arrd MicBodomia ATTo Kwbikd
----- MeTapopéc Apyeiwy omrd ASCI ;
----- YTToAoyIopOg MepioBicwy GMNA D
----- Meragopd NehariviMpopnBeutin o Evapel A6 Neprypagh
----- MeTapopd NapooTonkey oo Etmpeia
..... - ipeia Ewc MNeprypogn
----- Merapopa MoyioTikold Ixebiou ammo Etapaa
----- WeTapopd ATTovpadc AtTolikng amd Etmpe ¥ "Evapén Akipworn
< >




Academia Financials ‘Ecoda- 'E&oda EWdika Oépoata MNapapetpomoinong

210 tedio «Amd Etoupeio» mAnktpoAoyeite N avaldntdte pe «F9» avaltnon tov kKwdikd Tng sToupeiag amnod
Tnv omola Ba petaepOovv Ta mapaotatikd. Ta urtdoAowma edia ivat TpoatpeTikd. To tedio «Amo
Kwdkod» kal «Ewg Kwdiko», «ATto Meprypapn» kol «Ewg Meptypagpn» sival KpLtpLa HETOPOPAG Kat T

KOTOXWPEITE EQPOTOV BEAETE VO LETOUPEPETE POVO KATIOLO OUYKEKPLUEVD TIAPACTATIKA.

Téhog motdte TNV évdelén «Evap&n». Eppavidetal prvupa spappoyng «O£EAeTe va ZUVEXLOTEL N

Awdkaoia;» emiréystal «Now» av emiBupeite va EEKIVATEL N HETAPOPA KO «‘OXL» YO VO TNV OKUPWOETE.

Epuotnan

o BéheTe No TuveloTel n Aok odio

Mpoooxn: Ztnv eTalpsia IOV O PETOPEPETE TTAPAOTATIKA SEV TIPETIEL VA UTIAPXEL KAVEVA TIAPAOTATIKO
Snpovpynpévo amod Tivaka SLOTL N peTapopd dev Ba yivel. H epapuoyn Ba eppaviost eVvNUEPWTIKO HAVUHA
kotd tn Sadikaoia Tng petapopdg «H Etoupeia v mpémel va €l mapaotatika!» matwvtog «OK» n

EPOPLOYN OOG EVNUEPWVEL e SEVTEPO HAVULAL.

AIAAIKAZIA :  Edeyyog diadikaoiag

Zipahpo x

o H Etoupilo Szv mpenel vo gxe Nopootatkal

«H Metagopda givat AdOvatn!» matwvtag «OK» n HETaQOpE AKUPWVETAL.
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Lipahpo

o H MeTtapopd sivon ASUvarh!

3. Kataxwpnon KivQoswv pE Tapactatikd ATo Mivaka

Mot val KATOXWPNOETE TA TIAPACTATIKA 0AG HETAPEPEDTE 0TV TAoyr «Ecoda — 'EEoda\ Kupieg Epyaoisg\

Katoxwpnon KivRogwv», ool TANKTPOAOYHOETE TNV NUEPOUNVIA TNG KivNONG, TOV AOYyOpLOCHO

AOYLOTIKAG KO TOV TIPOpNBeuTH, 0To Tedio «MapacTaTIKG» £XETE TN SUVATOTNTA VA ETIAEEETE QMO TN AloTal

T TTOPACTATIKA IOV SnLoupynaate eite va ta avalnTHosTe P To TTARKTPO F9 1 matwvtoag Tnv evOelgn

avalATNon amo TN YPAUUN pycAsiwy, €lTE TEAOG TIANKTPOAOYWVTOG HECA OTO TeESIO TO APXLKO YPAUMA TNG

OUVTOUNG TIEPLYPAPNG TOU TIAPACTATIKOV YL VO 0O TO EPPAVIOEL. TN AloTa ouTr) pmopeite va KivnBeite

KO JE TO TIAVW KAl KATW BEAOG TOU TTANKTPOAOYiov oag.

AQOU KOTOXWPNOETE KAl TOV aplOud mapaotatikov pe F12 ) emdéyovtag tnv €vdelén «Kataxwpnon» anod

™N YPOMUMUN €pYaAEiwv, amoBnKEVETE TV KATOXWPNON GOG.
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Mpoooxn: MPETEL TA TAPACTATIKA IOV EXETE SNILOVPYNATEL KAL QPOPOVV TIG ALAVIKEG TTWANRTELG 1) TIOPOXN
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UTINPECLWVY OF LOUWTEG VO T CUVOECETE UE TLG TOHELAKEG PNYXOVEG TIOU EXETE KATAXWPNOEL GTNV ETIAOYN

«Ecoda - 'EEoda\ Mivakeg\Tapelakég Mnxoaveég».
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