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ΓΗΑΥΔΗΡΗΖ ΚΤΒΧΝ 

1. ΔΝΖΜΔΡΧΖ ΓΟΜΖ ΒΑΖ 
Ζ ιεηηνπξγία Δλεκέξσζε Γνκήο Βάζεο ελεξγνπνηεί ηε δηαδηθαζία 

αλάθηεζεο ηεο δνκήο βάζεο ηεο εθαξκνγήο πνπ έρεη ζπλδεζεί ζην Business 

Analysis θαη ζαο επηηξέπεη λα έρεηε δηαζέζηκνπο ηνπο ηειεπηαίνπο πίλαθεο θαη 

ηα ινηπά ζηνηρεία ηεο δνκήο βάζεο. Υξεζηκνπνηήζηε ηε ιεηηνπξγία απηή πξηλ 

από ηε δεκηνπξγία Νένπ Κύβνπ, ζηελ πεξίπησζε πνπ έρνπλ γίλεη αιιαγέο ζηε 

δνκή ηεο βάζεο.  

 

1.1. ΔΝΖΜΔΡΩΖ ΓΟΜΖ ΒΑΖ ΓΗΑ ΣΗ ΔΦΑΡΜΟΓΔ WINERA ERP & 

PREMIUM HRM - ΜΗΘΟΓΟΗΑ 

Γηα λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ Δλεκέξσζε Γνκήο Βάζεο επηιέγεηε από ηε 

γξακκή εξγαιείσλ ην εηθνλίδην                      

Με ηελ ελεξγνπνίεζε ηεο ιεηηνπξγίαο ελεκέξσζεο βάζεο εκθαλίδεηαη ην 

κήλπκα.  

 
Δπηιέγεηε ‘Yes’, εάλ είζηε ζίγνπξνη όηη επηζπκείηε ηελ ελεκέξσζε.  

Ξεθηλάεη ε δηαδηθαζία αλάθηεζεο ησλ δεδνκέλσλ ηεο βάζεο. 

 
Πεξηκέλεηε κέρξη ε δηαδηθαζία απηή λα νινθιεξσζεί. 

Μεηά ηελ νινθιήξσζε ηεο ελεκέξσζεο εκθαλίδεηαη ην παξάζπξν 

ηεξκαηηζκνύ. 

 
Παηάηε ‘Ok’.  

Πιένλ είζηε έηνηκνη λα πξνρσξήζεηε ζηε δεκηνπξγία λένπ θύβνπ. 
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1.2.  ΔΝΖΜΔΡΩΖ ΓΟΜΖ ΒΑΖ ΓΗΑ ΣΖΝ ΔΦΑΡΜΟΓΖ INNOVERA / 

NAVISION 

Ζ ελεκέξσζε ηεο δνκήο βάζεο ηνπ InnovEra/Navision γίλεηαη ζε δύν βήκαηα:  

ΒΖΜΑ 1
ο
 

Αξρηθά, είλαη απαξαίηεην λα δεκηνπξγεζεί έλα txt αξρείν κε ηε δνκή βάζεο 

ηνπ Innovera/Navision. Γηα ηε δεκηνπξγία ηνπ αξρείνπ απηνύ αθνινπζείηε ηελ 

παξαθάησ δηαδηθαζία:  

1. Μέζα από ην Innovera/Navision επηιέγεηε Δξγαιεία>Object Designer. 

2. Κάλνληαο θιηθ ζην ‘Tables’ εκθαλίδεηε όινπο ηνπο πίλαθεο.  

3. Με CTRL + A επηιέγεηε όινπο ηνπο πίλαθεο. 

4. ηε ζπλέρεηα, απνζεθεύεηε ηε δνκή ησλ πηλάθσλ επηιέγνληαο 

Αξρείν>Export> Απνζήθεπζε σο> Text Format (txt). 

ΒΖΜΑ 2
ο
 

Δθόζνλ ην txt αξρείν ηεο δνκήο βάζεο ηνπ Innovera/Navision έρεη 

δεκηνπξγεζεί, ελεξγνπνηείηε ηε ιεηηνπξγία Δλεκέξσζε Γνκήο Βάζεο από ην 

αληίζηνηρν εηθνλίδην ζηε γξακκή εξγαιείσλ.  

Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Αλάθηεζε Γεδνκέλσλ NAV  

 
Αξρείν Navision: Παηώληαο ην θνπκπί πνπ εκθαλίδεηαη δεμηά, 

επηιέγεηε ηελ ηνπνζεζία ζηελ νπνία βξίζθεηαη ην txt αξρείν κε ηε δνκή βάζεο 

ηνπ InnovEra/Navision. 

Σνπνζεζία Βάζεο Nav: Δκθαλίδεηαη πξνεπηιεγκέλε ε ηνπνζεζία ηεο βάζεο 

InnovEra/Navision. 
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Σνπνζεζία Βάζεο Business Analysis: Δκθαλίδεηαη πξνεπηιεγκέλε ε 

ηνπνζεζία ηεο βάζεο ηνπ Business Analysis. 

Όλνκα Δηαηξείαο: Δκθαλίδεηαη ην όλνκα ηεο εηαηξείαο κε ηελ νπνία έρεηε 

ζπλδεζεί.  

Δπηιέγεηε ‘πιινγή Γεδνκέλσλ’.  

Πξνβάιιεηαη ην κήλπκα.  

 
Δπηιέγεηε ‘Yes’, εάλ είζηε ζίγνπξνη όηη επηζπκείηε ηελ ελεκέξσζε.  

Ξεθηλάεη ε δηαδηθαζία αλάθηεζεο ησλ δεδνκέλσλ ηεο βάζεο. 

 
Πεξηκέλεηε κέρξη ε δηαδηθαζία απηή λα νινθιεξσζεί. 

Μεηά ηελ νινθιήξσζε ηεο ελεκέξσζεο εκθαλίδεηαη ην παξάζπξν 

ηεξκαηηζκνύ. 

 
Παηάηε ‘Ok’.  

Πιένλ είζηε έηνηκνη λα πξνρσξήζεηε ζηε δεκηνπξγία λένπ θύβνπ ή λέαο ηνκήο 

θύβνπ. 
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2.  ΓΖΜΗΟΤΡΓΗΑ ΝΔΟΤ ΚΤΒΟΤ 
2.1. ΓΖΜΗΟΤΡΓΗΑ ΝΔΟΤ ΚΤΒΟΤ 

Ζ δεκηνπξγία ελόο λένπ θύβνπ γίλεηαη κέζσ ηνπ ‘Οδεγνύ Νένπ Κύβνπ’. 
Δλεξγνπνηήζηε ηνλ ‘Οδεγό Νένπ Κύβνπ’ θάλνληαο θιηθ ζην εηθνλίδην ‘Νένο’ 

ζηε γξακκή εξγαιείσλ. Θα εκθαληζηεί απηόκαηα ζηα δεμηά ε αξρηθή νζόλε ηνπ 

νδεγνύ, ε νπνία είλαη θαζαξά πιεξνθνξηαθή. Παηήζηε ‘Δπόκελν’, γηα λα 

πξνρσξήζεηε ζην πξώην βήκα ηεο δεκηνπξγίαο ηνπ θύβνπ Απαηηνύληαη 

ζπλνιηθά ηέζζεξα βήκαηα.  
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Δπηινγή ζηνηρείσλ Κύβνπ  (Βήκα 1 από 4) 

 

ην βήκα απηό επηιέγεηε ηα ζηνηρεία πνπ ζέιεηε λα ζπκπεξηιάβεηε ζην λέν 

θύβν. Ζ νζόλε ρσξίδεηαη ζηα ηκήκαηα: Πίλαθεο, ηνηρεία Δπηιεγκέλνπ 
Πίλαθα θαη Δπηιεγκέλα ηνηρεία.  

Πίλαθαο Σν ηκήκα Πίλαθεο παξνπζηάδεη αιθαβεηηθά κηα ιίζηα κε 

όινπο ηνπο πίλαθεο ζηνπο νπνίνπο έρεη πξόζβαζε ε 

εθαξκνγή. 

Από ην ηκήκα απηό επηιέγεηε κε δηπιό θιηθ ηνλ πίλαθα πνπ 

ζαο ελδηαθέξεη, πξνθεηκέλνπ λα εκθαλίζεηε ηα ζηνηρεία 

ηνπ. 

ηνηρεία 

Δπηιεγκέλνπ 

Πίλαθα 

Σν ηκήκα Δπηιεγκέλνο πίλαθαο παξνπζηάδεη ζε 

δελδξνεηδή κνξθή ηα ζηνηρεία πνπ ζρεηίδνληαη κε ηνλ 

επηιεγκέλν πίλαθα. Δπίζεο δίλεηαη πξόζβαζε ζε όινπο 

ηνπο πίλαθεο πνπ ζρεηίδνληαη ηεξαξρηθά κε ηνλ επηιεγκέλν 

πίλαθα θαη ηα πεδία ηνπο. 

Από ην ηκήκα απηό επηιέγεηε, ηζεθάξνληάο ηα, όζα 

ζηνηρεία ζαο ελδηαθέξνπλ. Γελ ππάξρεη πεξηνξηζκόο ζηελ 

επηινγή ζηνηρείσλ. 

Δπηιεγκέλα 

ηνηρεία 
ην ηκήκα Δπηιεγκέλα ηνηρεία εκθαλίδνληαη ηα 

ζπγθεθξηκέλα ζηνηρεία πνπ επηιέμαηε. Παηώληαο ζε θάπνην 

ζπγθεθξηκέλν ζηνηρείν, έρεηε ηε δπλαηόηεηα γξήγνξεο 

πξόζβαζεο ζε απηό. 
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Δθόζνλ επηιέμαηε όζα ζηνηρεία ρξεηάδεζηε, έρεηε νινθιεξώζεη ην πξώην 

βήκα. Παηήζηε ‘Δπόκελν’ γηα λα πξνρσξήζεηε ζην δεύηεξν βήκα. 

 

Δπηινγή Κξηηεξίσλ Κύβνπ  (Βήκα 2 από 4) 

 

ην βήκα απηό κπνξείηε λα επηιέμεηε θξηηήξηα γηα ην λέν θύβν. Να νξίζεηε 

δει. πνηα από ηα ζηνηρεία πνπ επηιέμαηε ζην Βήκα 1 ζα ρξεζηκνπνηήζεηε, 

ώζηε λα εθαξκόδεηε θίιηξα κε ηα νπνία ζα ζπγθεθξηκελνπνηείηε ηα δεδνκέλα 

πνπ ζα πεξηιακβάλεη ηειηθά ν θύβνο. 

ηελ πεξίπησζε πνπ δελ επηζπκείηε λα επηιέμεηε θάπνην θξηηήξην, 

πξνζπεξάζηε ην βήκα απηό παηώληαο ‘Δπόκελν’. Γηαθνξεηηθά, αθνινπζήζηε 

ηελ παξαθάησ δηαδηθαζία:  

1. Σζεθάξεηε ην πεδίν πνπ ζαο ελδηαθέξεη ζηελ αξηζηεξή πιεπξά ηεο 

νζόλεο. Απηόκαηα ζα εκθαληζηεί ζηε δεμηά πιεπξά ην αληίζηνηρνπ ηύπνπ 

θξηηήξην.  

2. Σα πνζνηηθά θαη απιά αιθαξηζκεηηθά πεδία έρνπλ δηαθνξά από ηα πεδία 

εκεξνκελίαο, θαζώο θαη από ηα πεδία κε ηππνπνηεκέλεο επηινγέο. 

3. Μπνξείηε λα νξίζεηε πξνεπηιεγκέλεο αμίεο γηα ηα λέα θξηηήξηα, ή λα ηα 

αθήζεηε θελά θαη λα νξίδεηε ηηο αμίεο ησλ θξηηεξίσλ θάζε θνξά πνπ ζα 

αλνίγεηε ηνλ θύβν.  

4. Δθόζνλ επηιέμεηε ηα θξηηήξηα πνπ επηζπκείηε, έρεηε νινθιεξώζεη θαη ην 

δεύηεξν βήκα. Παηήζηε ‘Δπόκελν’ γηα λα πξνρσξήζεηε ζην ηξίην βήκα.  
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ΖΜΔΗΧΖ 
Αλ ζέιεηε λα επηζηξέςεηε ζηελ επηινγή θξηηεξίσλ, έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα ην 

θάλεηε παηώληαο ‘Πίζσ’. ε απηήλ ηελ πεξίπησζε, νη επηινγέο πνπ έρνπλ ήδε 

γίλεη ζηα θξηηήξηα ζα ραζνύλ (πξνβάιιεηαη αληίζηνηρν πξνεηδνπνηεηηθό 

κήλπκα). 

Παξακεηξνπνίεζε ηνηρείσλ Κύβνπ  (Βήκα 3 από 4) 

 

ην βήκα απηό δηαρεηξίδεζηε ηα ζηνηρεία ηνπ θύβνπ θαη θαζνξίδεηε ηηο 

παξακέηξνπο εκθάληζεο, νκαδνπνίεζεο ή ππνινγηζκνύ ησλ πεδίσλ.  

Ζ νζόλε ηεο παξακεηξνπνίεζεο ρσξίδεηαη ζε δπν θπξίσο κέξε: 

Αξηζηεξά, εκθαλίδεηαη ιίζηα κε όια ηα πεδία πνπ κπνξεί λα εκθαλίζεη ζηνλ 

θύβν ν ρξήζηεο. Τπάξρνπλ ηνπιάρηζηνλ ηα βαζηθά πεδία, απηά δει. πνπ 

έρνπλ επηιεγεί από πξνεγνύκελα βήκαηα. Σα βαζηθά πεδία δελ κπνξνύλ λα 

δηαγξαθνύλ. Έρνπλ επίζεο απελεξγνπνηεκέλεο πνιιέο επηινγέο 

ηξνπνπνίεζεο. 

Γεμηά, εκθαλίδνληαη νη επηινγέο παξακεηξνπνίεζεο γηα θάζε επηιεγκέλν 

πεδίν. Γηα ηα βαζηθά πεδία νη επηινγέο είλαη ζρεηηθά πεξηνξηζκέλεο. Ο 

ρξήζηεο κπνξεί σζηόζν λα δεκηνπξγήζεη απεξηόξηζην αξηζκό δηθώλ ηνπ 

πεδίσλ ρξεζηκνπνηώληαο σο αθεηεξία ηα βαζηθά πεδία. Μπνξεί επίζεο λα 

δηαγξάςεη όζα πεδία δεκηνύξγεζε ν ίδηνο θαη απνθάζηζε αξγόηεξα πσο δελ 

ηα ζέιεη.  
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Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα πεδίν  

1. Παηήζηε ζην πιήθηξν Νέν Πεδίν πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηε ιίζηα ησλ 

πεδίσλ. 

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Δπηινγή Πεδίνπ ην νπνίν πεξηέρεη ζε κνξθή 

ιίζηαο όια ηα βαζηθά πεδία κε ηηο ηππηθέο ηνπο νλνκαζίεο.  

3. Δπηιέμηε κε δηπιό θιηθ, από ην παξάζπξν απηό, ην βαζηθό πεδίν πάλσ ζην 

νπνίν ζέιεηε λα βαζίζεηε ην λέν πεδίν πνπ ζα δεκηνπξγήζεηε.  

Σν λέν πεδίν ζα αθνινπζήζεη ηνλ ηύπν θαη ηηο πξνεπηιεγκέλεο επηινγέο ηνπ 

παιαηνύ έσο όηνπ θαζνξίζεηε ηε λέα νλνκαζία θαη ηηο δηάθνξεο επηινγέο 

παξακεηξνπνίεζεο. 

Γηα λα αληηγξάςεηε έλα πεδίν 

1. Παηήζηε ην πιήθηξν Αληηγξαθή Πεδίνπ.  

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Αληηγξαθή Πεδίνπ, όπνπ εηζάγεηαη ην όλνκα 

ηνπ πεδίνπ, ην νπνίν θαη δηαηεξεί ηηο ξπζκίζεηο ηνπ πεδίνπ από ην νπνίν 

αληηγξάθεθε.  

Γηα λα δηαγξάςεηε έλα πεδίν  

1. Δπηιέμηε ην πεδίν.  

2. Παηήζηε ην πιήθηξν ηεο δηαγξαθήο πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηε ιίζηα ησλ 

πεδίσλ. 

Ζ δηαγξαθή είλαη δπλαηή κόλν ζε πεδία πνπ εζείο έρεηε δεκηνπξγήζεη. Ζ 

δηαγξαθή ηνπ πεδίνπ είλαη νξηζηηθή. Έρεηε σζηόζν πάληα ηε δπλαηόηεηα λα ην 

δεκηνπξγήζεηε εθ λένπ, κηα θαη ηα βαζηθά πεδία δε δηαγξάθνληαη. 

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα νξηδόκελν πεδίν  

1. Παηήζηε ην πιήθηξν Νέν Οξηδόκελν Πεδίν πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηε 

ιίζηα ησλ πεδίσλ. 

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Γεκηνπξγία Οξηδόκελνπ Πεδίνπ, ην νπνίν 

πεξηέρεη ηα εμήο ζηνηρεία:  

 Σν Όλνκα ηνπ πεδίνπ. 

 Σνλ Σύπν ηνπ πεδίνπ, κε δηαζέζηκεο ηηκέο θείκελν, αθέξαην, δεθαδηθό, 

εκεξνκελία θαη ινγηθή κεηαβιεηή.  

 Σα πεδία ηα νπνία ζα πεξηέρνληαη ζηηο πξάμεηο. Απηά επηιέγνληαη από 

ην πεδίν ‘Πεδία’. Αλνίγνληαο ην θνπηάθη ν ρξήζηεο κπνξεί λα επηιέμεη 

ηα επηζπκεηά πεδία, θαη παηώληαο ην ‘Πξνζζήθε Πεδίνπ’, ην 

επηιεγκέλν πεδίν εκθαλίδεηαη ζην θνπηάθη ησλ πξάμεσλ. 
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3. Όηαλ νινθιεξσζεί ε ζύληαμε, παηήζηε ‘Δθαξκνγή’ γηα λα απνζεθεύζεηε 

νη ηηο αιιαγέο. 

Όηαλ ζηε πξάμε πεξηιακβάλεηαη δηαίξεζε, ηόηε πξέπεη λα παηεζεί θαη ην 

θνπκπί Fx ζην ηέινο.  

Γηα λα επεμεξγαζηείηε έλα νξηδόκελν πεδίν  

Δίλαη δπλαηή ε επεμεξγαζία ελόο νξηδόκελνπ πεδίνπ, παηώληαο ην αληίζηνηρν 

θνπκπί, δίπια από ην θνπκπί δεκηνπξγίαο νξηδόκελνπ πεδίνπ.  

Γηα ηηο επηινγέο παξακεηξνπνίεζεο ησλ πεδίσλ δείηε: Δπηινγέο 

Παξακεηξνπνίεζεο (ζει. 86-89). 

Αθνύ νξηζηηθνπνηήζεηε ηηο παξακέηξνπο εκθάληζεο, νκαδνπνίεζεο ή 

ππνινγηζκνύ ησλ ζηνηρείσλ ηνπ θύβνπ παηήζηε ‘Δπόκελν’ γηα λα 

πξνρσξήζεηε ζην ηέηαξην θαη ηειεπηαίν βήκα. 

 



Business Analysis  

 68 

Πξνεπηζθόπεζε Κύβνπ  (Βήκα 4 από 4) 

 

ην βήκα απηό δηακνξθώλεηε θαη νξηζηηθνπνηείηε ηελ εκθάληζε ηνπ θύβνπ. 

Όια ηα πεδία πνπ έρνπλ επηιεγεί εκθαλίδνληαη αξρηθά ζηηο πξνεπηιεγκέλεο 

ζέζεηο ηνπο. Σα πεξηζζόηεξα ζα εκθαλίδνληαη ζηελ πεξηνρή θίιηξνπ θαη ζα 

είλαη δηαζέζηκα γηα ρξήζε κέζα ζηνλ θύβν. ηελ πεξηνρή απηή είλαη ινγηθό λα 

αθήζεηε ηα πεδία πνπ πεξηκέλεηε λα ρξεζηκνπνηεζνύλ πην ζπρλά. Σα 

ππόινηπα κπνξείηε λα ηα ζύξεηε ζην παξάζπξν PivotGrid Field List (αλ δελ 

εκθαλίδεηαη κπνξείηε λα επηιέμεηε ‘Δπηινγή Πεδίσλ’ από ην κελνύ). Όζα από 

ηα δηαζέζηκα πεδία ζέιεηε λα εκθαλίδνληαη ηειηθά ζηνλ θύβν, ηα επηιέγεηε θαη 

ηα ζύξεηε ζηελ επηζπκεηή πεξηνρή είηε από ηελ πεξηνρή θίιηξνπ, είηε από ην 

παξάζπξν PivotGrid Field List. 

Ζ ιεηηνπξγία ηνπ θύβνπ ζπκπεξηιακβάλεη νκαδνπνηήζεηο ησλ πεδίσλ κε βάζε 

ηε ζεηξά πνπ ηνπνζεηνύληαη ζε ζπγθεθξηκέλεο ηνπνζεζίεο ηνπ θύβνπ. Οη 

δπλαηέο ηνπνζεζίεο είλαη: 

 Οξηδόληηα (Row Fields) 

 Κάζεηα (Column Fields) 

 σο Γεδνκέλα (Data Fields), θαη  

 σο Πεδία Φίιηξνπ (Filter Fields). 

Ζ νκαδνπνίεζε πεδίσλ εθαξκόδεηαη Οξηδόληηα θαη Κάζεηα. Σα ζύλνια πνπ 

δεκηνπξγνύληαη από ηελ νκαδνπνίεζε είλαη νξαηά θαη κέζα ζηελ πεξηνρή 

Γεδνκέλσλ.  
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ΠΡΟΟΥΖ! Παξόιν πνπ ν ρξήζηεο είλαη ειεύζεξνο λα ηνπνζεηήζεη ηα 

πεδία όπσο ζέιεη ν ίδηνο, ζεκεηώλεηαη πσο ε παξνπζίαζε ηνπ θύβνπ 

επεξεάδεηαη πνιύ από κηα θαηάιιειε θαη εύρξεζηε ηνπνζέηεζε ησλ 

ζηνηρείσλ. 

Παηώληαο δεμί θιηθ, είλαη δηαζέζηκεο επηινγέο πξνεγνύκελσλ βεκάησλ, όπσο 

ε Γεκηνπξγία Νένπ Πεδίνπ, ε Γεκηνπξγία Νένπ Οξηδόκελνπ Πεδίνπ, ε 

Πξνζζήθε Κξηηεξίνπ, Παξάιιεια γηα ηα ήδε ππάξρνληα πεδία ππάξρεη ε 

επηπιένλ δπλαηόηεηα αθαίξεζεο, ηξνπνπνίεζεο ή αληηγξαθήο θαη 

ηξνπνπνίεζήο ηνπο. Ζ δπλαηόηεηα απηή πξνζδίδεη επρξεζηία ζηελ εθαξκνγή, 

εθόζνλ δελ είλαη αλαγθαία ε κεηάβαζε ζε πξνεγνύκελεο νζόλεο, ε νπνία θαη 

ζα ζήκαηλε απώιεηα ησλ απνζεθεπκέλσλ αιιαγώλ πνπ έγηλαλ ζηηο κεηέπεηηα 

νζόλεο. 

ην βήκα απηό, θαη πξηλ αθόκε ν θύβνο απνζεθεπηεί, έρεηε πξόζβαζε ζηηο 

αθόινπζεο δπλαηόηεηεο.  

 Δμαγσγή ηεο δνκήο ηνπ θύβνπ ζε Excel ή PDF  

 Δθηύπσζε ηνπ θύβνπ  

 Γξαθηθή απεηθόληζε ησλ δεδνκέλσλ ηνπ θύβνπ  

Αθνύ νξηζηηθνπνηήζεηε ηελ εκθάληζε ησλ ζηνηρείσλ ηνπ θύβνπ παηήζηε 

‘Σέινο’, ώζηε ε δηαδηθαζία δεκηνπξγίαο ηνπ λένπ θύβνπ λα νινθιεξσζεί θαη ν 

λένο θύβνο λα απνζεθεπηεί.  

ΥΔΣΗΚΑ ΘΔΜΑΣΑ 
Δπεμεξγαζία Κύβνπ (ζει. 90-91). 

Γξαθηθή Απεηθόληζε (ζει. 81-82). 
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2.2. ΓΖΜΗΟΤΡΓΗΑ ΣΟΜΖ ΚΤΒΩΝ  

Ζ δεκηνπξγία λέαο ηνκήο θύβσλ γίλεηαη κέζσ ηνπ ‘Οδεγνύ Νένπ Κύβνπ’.  

 

Δλεξγνπνηήζηε ηνλ Οδεγό ‘Νέαο Σνκήο Κύβσλ’ θάλνληαο θιηθ ζην εηθνλίδην 

‘Νέν’ ζηε γξακκή εξγαιείσλ.  

Δκθαλίδεηαη ε αξρηθή νζόλε ηνπ νδεγνύ πνπ είλαη θαζαξά πιεξνθνξηαθή. 

 

Παηήζηε ‘Δπόκελν’, γηα λα πξνρσξήζεηε ζην πξώην βήκα ηεο δεκηνπξγίαο 

ηεο ηνκήο θύβσλ. Απαηηνύληαη ζπλνιηθά ηέζζεξα βήκαηα.  
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Δπηινγή Κύβσλ  (Βήκα 1 από 4) 

 
ην βήκα απηό επηιέγεηε ηνπο θύβνπο ησλ νπνίσλ ηα δεδνκέλα ζέιεηε λα 

ζπλδπάζεηε. 

Ζ νζόλε ρσξίδεηαη ζε 2 ηκήκαηα: Δπηινγή Κύβσλ θαη Δπηιεγκέλνη Κύβνη.  

Δπηινγή Κύβσλ 

Δκθαλίδεηαη κηα αιθαβεηηθή ιίζηα όισλ ησλ θύβσλ.  

Δπηιέγεηε ηνπο θύβνπο από ηνπο νπνίνπο ζέιεηε λα δεκηνπξγήζεηε ζύλζεζε 

δεδνκέλσλ. 

Δπηιεγκέλνη Κύβνη 

Δκθαλίδνληαη απηόκαηα όια ηα ζηνηρεία πνπ πεξηιακβάλεη ν θάζε επηιεγκέλνο 

θύβνο. 

Δθόζνλ επηιέμαηε ηνπο θύβνπο πνπ ρξεηάδεζηε, παηήζηε ‘Δπόκελν’  
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Από ην ηκήκα Δπηιεγκέλνη Κύβνη θαζνξίδεηε ην πεδίν ηνκήο ησλ δύν θύβσλ, 

δει. εθείλν ην ζηνηρείν πνπ ζέιεηε λα ρξεζηκνπνηεζεί σο θνηλό ζεκείν 

αλαθνξάο θαη βάζεη ηνπ νπνίνπ ζα γίλεη ν ζπλδπαζκόο ησλ δεδνκέλσλ. 

Γηα λα θαζνξίζεηε ην πεδίν ηνκήο, θάληε δεμί θιηθ ζην ζηνηρείν πνπ ζαο 

ελδηαθέξεη θαη επηιέμηε ‘Καζνξηζκόο σο πεδίν ηνκήο’.  

ΠΡΟΟΥΖ 
Πξέπεη λα θαζνξίζεηε ΑΚΡΗΒΩ ΔΝΑ ζηνηρείν σο πεδίν ηνκήο.  

Παηήζηε ‘Δπόκελν’ γηα λα πξνρσξήζεηε ζην δεύηεξν βήκα. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Business Analysis ΓΗΑΥΔΗΡΗΖ ΚΤΒΧΝ 

 copyright DATA COMMUNICATION 73 

Δπηινγή Κξηηεξίσλ ύλζεζεο Κύβσλ  (Βήκα 2 από 4) 

 
ην βήκα απηό κπνξείηε λα επηιέμεηε θξηηήξηα γηα ηε λέα ζύλζεζε θύβσλ. 

Αξρηθά εκθαλίδνληαη ηα θξηηήξηα πνπ πεξηιακβάλνπλ όινη νη επηιεγκέλνη θύβνη 

πνπ ζπκκεηέρνπλ ζηε ζύλζεζε κηα θνξά ην θαζέλα. ηελ πεξίπησζε πνπ δελ 

επηζπκείηε λα θάλεηε θάπνηα αιιαγή, πξνζπεξάζηε ην βήκα απηό παηώληαο 

‘Δπόκελν’. Γηαθνξεηηθά, αθνινπζήζηε ηελ παξαθάησ δηαδηθαζία:  

1. Αθήζηε ηζεθαξηζκέλα ζηελ αξηζηεξή πιεπξά ηεο νζόλεο κόλν ηα ζηνηρεία 

πνπ ζέιεηε λα θαίλνληαη ζηα θξηηήξηα ηεο ηνκήο. ηε δεμηά πιεπξά 

εκθαλίδνληαη κόλν ηα επηιεγκέλα ζηνηρεία 

2. Σα πνζνηηθά θαη απιά αιθαξηζκεηηθά πεδία έρνπλ δηαθνξά από ηα πεδία 

εκεξνκελίαο, θαζώο θαη από ηα πεδία κε ηππνπνηεκέλεο επηινγέο. 

3. Μπνξείηε λα νξίζεηε πξνεπηιεγκέλεο αμίεο γηα ηα λέα θξηηήξηα, ή λα ηα 

αθήζεηε θελά θαη λα νξίδεηε ηηο αμίεο ησλ θξηηεξίσλ θάζε θνξά πνπ ζα 

αλνίγεηε ηνλ θύβν.  

4. Δθόζνλ επηιέμεηε ηα θξηηήξηα πνπ επηζπκείηε, έρεηε νινθιεξώζεη θαη ην 

δεύηεξν βήκα. Παηήζηε ‘Δπόκελν’ γηα λα πξνρσξήζεηε ζην ηξίην βήκα.  

ΖΜΔΗΧΖ 
Αλ ζέιεηε λα επηζηξέςεηε ζηελ επηινγή θξηηεξίσλ, έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα ην 

θάλεηε παηώληαο ‘Πίζσ’. ε απηήλ ηελ πεξίπησζε, νη επηινγέο πνπ έρνπλ ήδε 

γίλεη ζηα θξηηήξηα ζα ραζνύλ (πξνβάιιεηαη αληίζηνηρν πξνεηδνπνηεηηθό 

κήλπκα). 
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Παξακεηξνπνίεζε ηνηρείσλ Κύβνπ  (Βήκα 3 από 4) 

 
ην βήκα απηό δηαρεηξίδεζηε ηα ζηνηρεία ηεο ηνκήο θύβσλ θαη θαζνξίδεηε ηηο 

παξακέηξνπο εκθάληζεο, νκαδνπνίεζεο ή ππνινγηζκνύ ησλ πεδίσλ.  

Ζ νζόλε ηεο παξακεηξνπνίεζεο ρσξίδεηαη ζε δπν θπξίσο κέξε: 

Αξηζηεξά, εκθαλίδεηαη ιίζηα κε όια ηα πεδία πνπ κπνξεί λα εκθαλίζεη ζηελ 

ηνκή θύβσλ ν ρξήζηεο.  

Γεμηά, εκθαλίδνληαη νη επηινγέο παξακεηξνπνίεζεο γηα θάζε επηιεγκέλν 

πεδίν. Γηα ηα βαζηθά πεδία νη επηινγέο εμαξηώληαη από ηνλ ηύπν θαη ηε ζέζε 

θάζε πεδίνπ (όπσο αθξηβώο ζπκβαίλεη θαη κε ηνπο θύβνπο). Ο ρξήζηεο κπνξεί 

επηπιένλ λα δεκηνπξγήζεη απεξηόξηζην αξηζκό δηθώλ ηνπ πεδίσλ 

ρξεζηκνπνηώληαο σο αθεηεξία ηα βαζηθά πεδία. Μπνξεί επίζεο λα δηαγξάςεη 

όζα πεδία δεκηνύξγεζε ν ίδηνο θαη απνθάζηζε αξγόηεξα πσο δελ ηα ζέιεη.  

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα πεδίν  
1. Παηήζηε ζην θνπκπί Νέν Πεδίν πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηε ιίζηα ησλ 

πεδίσλ. 

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Δπηινγή Πεδίνπ ην νπνίν πεξηέρεη ζε κνξθή 

ιίζηαο όια ηα βαζηθά πεδία από ηνπο επηιεγκέλνπο θύβνπο κε ηηο ηππηθέο 

ηνπο νλνκαζίεο.  

3. Δπηιέμηε κε θιηθ από ην παξάζπξν απηό ην βαζηθό πεδίν πάλσ ζην νπνίν 

ζέιεηε λα βαζίζεηε ην λέν πεδίν πνπ ζα δεκηνπξγήζεηε.  
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Σν λέν πεδίν ζα αθνινπζήζεη ηνλ ηύπν θαη ηηο πξνεπηιεγκέλεο επηινγέο ηνπ 

παιαηνύ έσο όηνπ θαζνξίζεηε ηε λέα νλνκαζία θαη ηηο δηάθνξεο επηινγέο 

παξακεηξνπνίεζεο. 

Γηα λα αληηγξάςεηε έλα πεδίν 
1. Παηήζηε ην θνπκπί Αληηγξαθή Πεδίνπ.  

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Αληηγξαθή Πεδίνπ, όπνπ εηζάγεηαη ην όλνκα 

ηνπ πεδίνπ, ην νπνίν θαη δηαηεξεί ηηο ξπζκίζεηο ηνπ πεδίνπ από ην νπνίν 

αληηγξάθεθε.  

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα νξηδόκελν πεδίν  
1. Παηήζηε ην θνπκπί Νέν Οξηδόκελν Πεδίν πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηε 

ιίζηα ησλ πεδίσλ. 

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Γεκηνπξγία Οξηδόκελνπ Πεδίνπ, ην νπνίν 

πεξηέρεη ηα εμήο ζηνηρεία:  

 Σν Όλνκα ηνπ πεδίνπ 

 ηνλ Σύπν ηνπ πεδίνπ, κε δηαζέζηκεο ηηκέο θείκελν, αθέξαην, δεθαδηθό, 

εκεξνκελία θαη ινγηθή κεηαβιεηή.  

 Σα πεδία ηα νπνία ζα πεξηέρνληαη ζηηο πξάμεηο. Απηά επηιέγνληαη από 

ην πεδίν ‘Πεδία’. Αλνίγνληαο ην θνπηάθη ν ρξήζηεο κπνξεί λα επηιέμεη 

ηα επηζπκεηά πεδία, θαη παηώληαο ην ‘Πξνζζήθε Πεδίνπ’, ην 

επηιεγκέλν πεδίν εκθαλίδεηαη ζην θνπηάθη ησλ πξάμεσλ 

3. Όηαλ νινθιεξσζεί ε ζύληαμε, παηήζηε ‘Δθαξκνγή’ γηα λα απνζεθεύζεηε 

νη ηηο αιιαγέο. 

4. Όηαλ ζηε πξάμε πεξηιακβάλεηαη δηαίξεζε, ηόηε πξέπεη λα παηεζεί θαη ην 

θνπκπί Fx ζην ηέινο.  

Γηα λα επεμεξγαζηείηε έλα νξηδόκελν πεδίν  
Δίλαη δπλαηή ε επεμεξγαζία ελόο νξηδόκελνπ πεδίνπ, παηώληαο ην αληίζηνηρν 

θνπκπί, δίπια από ην θνπκπί δεκηνπξγίαο νξηδόκελνπ πεδίνπ.  

Γηα λα δηαγξάςεηε έλα πεδίν  
1. Δπηιέμηε ην πεδίν.  

2. Παηήζηε ην θνπκπί ηεο δηαγξαθήο πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηε ιίζηα ησλ 

πεδίσλ. 

Ζ δηαγξαθή είλαη δπλαηή κόλν ζε πεδία πνπ εζείο έρεηε δεκηνπξγήζεη. Ζ 

δηαγξαθή ηνπ πεδίνπ είλαη νξηζηηθή. Έρεηε σζηόζν πάληα ηε δπλαηόηεηα λα ην 

δεκηνπξγήζεηε εθ λένπ, κηα θαη ηα βαζηθά πεδία δε δηαγξάθνληαη. 
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Γηα ηηο επηινγέο παξακεηξνπνίεζεο ησλ πεδίσλ: Γείηε: Δπηινγέο 

Παξακεηξνπνίεζεο (ζει. 86-89). 

Αθνύ νξηζηηθνπνηήζεηε ηηο παξακέηξνπο εκθάληζεο, νκαδνπνίεζεο ή 

ππνινγηζκνύ ησλ ζηνηρείσλ ηεο ζύλζεζεο θύβσλ παηήζηε ‘Δπόκελν’ γηα λα 

πξνρσξήζεηε ζην ηέηαξην θαη ηειεπηαίν βήκα. 

Πξνεπηζθόπεζε Κύβνπ  (Βήκα 4 από 4) 

 
ην βήκα απηό δηακνξθώλεηε θαη νξηζηηθνπνηείηε ηελ εκθάληζε ηνπ λένπ 

θύβνπ. 

Όια ηα πεδία πνπ έρνπλ επηιεγεί εκθαλίδνληαη αξρηθά ζηηο πξνεπηιεγκέλεο 

ζέζεηο ηνπο. Σα πεξηζζόηεξα ζα εκθαλίδνληαη ζηελ πεξηνρή θίιηξνπ θαη ζα 

είλαη δηαζέζηκα γηα ρξήζε κέζα ζηνλ θύβν. ηελ πεξηνρή απηή είλαη ινγηθό λα 

αθήζεηε ηα πεδία πνπ πεξηκέλεηε λα ρξεζηκνπνηεζνύλ πην ζπρλά. Σα 

ππόινηπα κπνξείηε λα ηα ζύξεηε ζην παξάζπξν PivotGrid Field List (αλ δελ 

εκθαλίδεηαη κπνξείηε λα επηιέμεηε ‘Δπηινγή Πεδίσλ’ από ην κελνύ). Όζα από 

ηα δηαζέζηκα πεδία ζέιεηε λα εκθαλίδνληαη ηειηθά ζηελ ηνκή θύβσλ, ηα 

επηιέγεηε θαη ηα ζύξεηε ζηελ επηζπκεηή πεξηνρή είηε από ηελ πεξηνρή 

θίιηξνπ, είηε από ην παξάζπξν PivotGrid Field List. 

Ζ ιεηηνπξγία ηνπ θύβνπ ζπκπεξηιακβάλεη νκαδνπνηήζεηο ησλ πεδίσλ κε βάζε 

ηε ζεηξά πνπ ηνπνζεηνύληαη ζε ζπγθεθξηκέλεο ηνπνζεζίεο ηνπ θύβνπ. Οη 

δπλαηέο ηνπνζεζίεο είλαη: 

 Οξηδόληηα (Row Fields) 

 Κάζεηα (Column Fields) 
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 σο Γεδνκέλα (Data Fields), θαη  

 σο Πεδία Φίιηξνπ (Filter Fields). 

Ζ νκαδνπνίεζε πεδίσλ εθαξκόδεηαη Οξηδόληηα θαη Κάζεηα. Σα ζύλνια πνπ 

δεκηνπξγνύληαη από ηελ νκαδνπνίεζε είλαη νξαηά θαη κέζα ζηελ πεξηνρή 

Γεδνκέλσλ.  

ΠΡΟΟΥΖ! Παξόιν πνπ ν ρξήζηεο είλαη ειεύζεξνο λα ηνπνζεηήζεη ηα 

πεδία όπσο ν ίδηνο ζέιεη, ζεκεηώλεηαη πσο ε παξνπζίαζε ηνπ θύβνπ 

επεξεάδεηαη πνιύ από κηα θαηάιιειε θαη εύρξεζηε ηνπνζέηεζε ησλ 

ζηνηρείσλ 

Παηώληαο δεμί θιηθ, είλαη δηαζέζηκεο επηινγέο πξνεγνύκελσλ βεκάησλ, όπσο 

ε Γεκηνπξγία Νένπ Πεδίνπ, ε Γεκηνπξγία Νένπ Οξηδόκελνπ Πεδίνπ, ε 

Πξνζζήθε Κξηηεξίνπ. Παξάιιεια γηα ηα ήδε ππάξρνληα πεδία ππάξρεη ε 

επηπιένλ δπλαηόηεηα αθαίξεζεο, ηξνπνπνίεζεο ή αληηγξαθήο θαη 

ηξνπνπνίεζήο ηνπο. Ζ δπλαηόηεηα απηή πξνζδίδεη επρξεζηία ζηελ εθαξκνγή, 

εθόζνλ δελ είλαη αλαγθαία ε κεηάβαζε ζε πξνεγνύκελεο νζόλεο, ε νπνία θαη 

ζα ζήκαηλε απώιεηα ησλ απνζεθεπκέλσλ αιιαγώλ πνπ έγηλαλ ζηηο κεηέπεηηα 

νζόλεο. 

Αθνύ νξηζηηθνπνηήζεηε ηελ εκθάληζε ησλ ζηνηρείσλ ηεο ηνκήο παηήζηε 

‘Σέινο’, ώζηε ε δηαδηθαζία δεκηνπξγίαο ηεο λέαο ηνκήο θύβσλ λα 

νινθιεξσζεί θαη ε ηνκή λα απνζεθεπηεί.  
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Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Απνζήθεπζεο. Γώζηε ηελ Ολνκαζία θαη ηελ 

Πεξηγξαθή ηεο ζύλζεζεο θύβσλ πνπ δεκηνπξγήζεθε θαη παηήζηε ‘ΟΚ’. 

 

Ζ λέα ηνκή εκθαλίδεηαη πιένλ ζην Μελνύ Απνζεθεπκέλσλ Κύβσλ κε έλα 

δηαθνξεηηθό εηθνλίδην ζηα αξηζηεξά. 
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3. ΠΡΟΔΠΗΚΟΠΖΖ / ΠΡΟΒΟΛΖ ΚΤΒΟΤ  
Με ηελ Πξνεπηζθόπεζε/Πξνβνιή Κύβνπ έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα 

πξνβάιεηε νπνηαδήπνηε ζηηγκή έλαλ απνζεθεπκέλν θύβν, λα κνξθνπνηήζεηε 

ηελ εκθάληζή ηνπ θαη λα παξαθνινπζήζεηε επηιεγκέλα δεδνκέλα ζε δπλακηθή 

γξαθηθή απεηθόληζε.  

Γηα λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ ‘Πξνεπηζθόπεζε Κύβνπ’  

 θάληε δηπιό θιηθ ζην όλνκα ηνπ θύβνπ ζην κελνύ απνζεθεπκέλσλ θύβσλ 

ζηα αξηζηεξά ή  

 επηιέμηε ηνλ θύβν πνπ ζέιεηε λα δείηε θαη παηήζηε ‘Άλνηγκα’ ζηε γξακκή 

εξγαιείσλ. 

Δάλ ν θύβνο έρεη απνζεθεπκέλα θξηηήξηα ζα εκθαληζηεί πξώηα ε ζειίδα 

‘Κξηηήξηα’. 

 

ηε ζειίδα απηή κπνξείηε λα νξίζεηε ηηκέο γηα ηα θξηηήξηα πνπ έρνπλ 

απνζεθεπηεί ζηνλ θύβν.  

Γηα λα νξίζεηε ηηκέο ζηα πεδία  

 θάληε θιηθ ζην βνεζεηηθό θνπκπί δεμηά από ην πεδίν, επηιέμηε από ην 

παξάζπξν πνπ ζα εκθαληζηεί ηελ αμία, ή ηελ εκεξνκελία πνπ ζαο 

ελδηαθέξεη θαη παηήζηε Δπηινγή. 
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Γηα λα εκθαλίζεηε ηα ζηνηρεία ηνπ θύβνπ 

 παηήζηε Δκθάληζε.  

Δάλ δελ ππάξρνπλ απνζεθεπκέλα θξηηήξηα, εκθαλίδεηαη θαηεπζείαλ ε ζειίδα 

‘ηνηρεία Κύβνπ’.  

 

ηε ζειίδα απηή πξνβάιινληαη ηα ζηνηρεία ηνπ θύβνπ. Ζ πξνβνιή ηνπ θύβνπ 

ζάο παξέρεη ηε δπλαηόηεηα λα δείηε ηα ζηνηρεία ηνπ, λα ηα εθηππώζεηε, λα 

αιιάμεηε ηε κνξθή εκθάληζήο ηνπο, ή λα επηιέμεηε κία πεξηνρή δεδνκέλσλ, 

ώζηε λα ηελ παξαθνινπζήζεηε ζε γξάθεκα κεηαβαίλνληαο ζηε ζειίδα 

‘Γξαθηθή Απεηθόληζε’. Οη όπνηεο αιιαγέο ζηε εκθάληζε ηνπ θύβνπ γίλνληαη 

από απηό ην ζηάδην δελ απνζεθεύνληαη.  

Γηα λα επηιέμεηε δεδνκέλα, ώζηε λα κεηαβείηε ζηε ζειίδα ‘Γξαθηθή 

Απεηθόληζε’ θαη λα ηα παξαθνινπζήζεηε ζε γξάθεκα, ρξεζηκνπνηήζηε ην 

ζπλδπαζκό <Shift +βειάθη>, είηε ζύξεηε παηεκέλν ζπλερώο αξηζηεξά ην 

πνληίθη. 

Γηα ηε γξαθηθή απεηθόληζε ησλ δεδνκέλσλ ηνπ θύβνπ δείηε: ’Γξαθηθή 

Απεηθόληζε’ (ζει. 81-82). 

Γηα ηελ επεμεξγαζία ησλ ζηνηρείσλ θύβνπ δείηε: ’Δπεμεξγαζία Κύβνπ’ (ζει. 

90-91). 
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4. ΓΡΑΦΗΚΖ ΑΠΔΗΚΟΝΗΖ 

 

ην παξάζπξν ‘’Γξαθηθή Απεηθόληζε’ έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα 

παξαθνινπζείηε επηιεγκέλα δεδνκέλα ζε γξάθεκα ηεο επηινγήο ζαο. 

Από ην κελνύ ‘Γξάθεκα’ έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα επηιέγεηε δηαθνξεηηθό ηύπν 

γξαθήκαηνο θαη λα παξαθνινπζείηε ην γξάθεκα δπλακηθά. Μπνξείηε αθόκε 

λα εκθαλίζεηε ή λα απνθξύςεηε ηηο ηηκέο ηνπ γξαθήκαηνο θαη λα αληηζηξέςεηε 

ηνλ άμνλα Υ. Σέινο, από ην κελνύ ‘Δξγαιεία’ έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα 

εθηππώζεηε ην γξάθεκα, θάλνληαο θιηθ ζην ‘Δθηύπσζε’.  

Γηα λα ελεξγνπνηήζεηε ηε Γξαθηθή Απεηθόληζε απνζεθεπκέλνπ θύβνπ 
1. Αλνίμηε ηνλ απνζεθεπκέλν θύβν.  

2. ε πεξίπησζε πνπ ν θύβνο έρεη απνζεθεπκέλα θξηηήξηα, δώζηε ζηε 

ζειίδα Κξηηήξηα ηηο ηηκέο πνπ επηζπκείηε θαη παηήζηε Δκθάληζε. 

3. ηε ζειίδα ηνηρεία Κύβνπ επηιέμηε ηελ πεξηνρή δεδνκέλσλ πνπ ζέιεηε 

λα απεηθνλίζεηε.  

4. Πεγαίλεηε ζηε ζειίδα Γξαθηθή Απεηθόληζε. 

Γηα λα ελεξγνπνηήζεηε ηε Γξαθηθή Απεηθόληζε θύβνπ ζε δεκηνπξγία 
1. Δλώ βξίζθεζηε ζηελ νζόλε ηνηρεία Κύβνπ ζην ζηάδην ηεο επηινγήο θαη 

νξηζηηθνπνίεζεο ησλ ζηνηρείσλ, επηιέμηε ηελ πεξηνρή δεδνκέλσλ πνπ 

ζέιεηε λα απεηθνλίζεηε. 

2. Πεγαίλεηε ζηε ζειίδα Γξαθηθή Απεηθόληζε. 
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Γηα λα επηιέμεηε ηύπν γξαθήκαηνο 
1. Κάληε θιηθ ζην εηθνλίδην Σύπνο ζην νξηδόληην κελνύ Γξάθεκα. 

2. Από ην παξάζπξν Σύπνο Γξαθήκαηνο πνπ ζα εκθαληζηεί, επηιέμηε κε 

θιηθ ηνλ ηύπν πνπ ζέιεηε.  

Γηα λα εκθαλίζεηε ή λα απνθξύςεηε ηηκέο  
1. Δκθαλίζηε ηνλ επηζπκεηό ηύπν γξαθήκαηνο ζηελ νζόλε. 

2. Πεγαίλεηε ζην νξηδόληην κελνύ Γξάθεκα θαη θάληε θιηθ ζην εηθνλίδην 

Παξνπζίαζε Σηκώλ ζην Γξάθεκα.  

3. Κάληε μαλά θιηθ γηα λα επαλέιζεηε ζηελ πξνεγνύκελε θαηάζηαζε. 

Γηα λα αληηζηξέςεηε ηνλ άμνλα Υ 
1. Δκθαλίζηε ηνλ επηζπκεηό ηύπν γξαθήκαηνο ζηελ νζόλε. 

2. Πεγαίλεηε ζην νξηδόληην κελνύ Γξάθεκα θαη θάληε θιηθ ζην εηθνλίδην 

Αληηζηξνθή ηνπ Άμνλα Υ. 

3. Κάληε μαλά θιηθ γηα λα επαλέιζεηε ζηελ πξνεγνύκελε θαηάζηαζε. 

ΖΜΔΗΧΖ 
Υξεζηκνπνηήζηε ηελ ‘Αληηζηξνθή ηνπ άμνλα Υ’ όηαλ ην γξάθεκα κνηάδεη λα 

κελ εκθαλίδεη επηζπκεηό γξάθεκα.  

 

5. ΠΑΡΑΜΔΣΡΟΠΟΗΖΖ ΣΟΗΥΔΗΧΝ ΚΤΒΟΤ  
5.1. ΠΑΡΑΜΔΣΡΟΠΟΗΖΖ ΠΔΓΗΩΝ ΚΤΒΟΤ 

ην παξάζπξν ‘‘Παξακεηξνπνίεζε Πεδίσλ Κύβνπ’ έρεηε πνιιαπιέο 

δπλαηόηεηεο δηαρείξηζεο θαη θαζνξηζκνύ ξπζκίζεσλ γηα ηα ζηνηρεία ηνπ θύβνπ. 

Μπνξείηε λα δεκηνπξγήζεηε απεξηόξηζην αξηζκό λέσλ πεδίσλ 

ρξεζηκνπνηώληαο σο αθεηεξία ηα βαζηθά πεδία ηνπ θύβνπ (απηά δει. πνπ 

έρνπλ πξσηαξρηθά επηιεγεί θαηά ηε δεκηνπξγία ηνπ θύβνπ). Μπνξείηε λα 

δηαγξάςεηε ηα πεδία πνπ δεκηνπξγήζαηε αλ θάπνηα ζηηγκή απνθαζίζεηε πσο 

δε ηα ρξεηάδεζηε θαη, ηέινο, κπνξείηε λα θαζνξίζεηε πιήζνο παξακέηξσλ πνπ 

αθνξνύλ ζηελ εκθάληζε, ηελ νκαδνπνίεζε θαη ηνλ ηξόπν ππνινγηζκνύ ησλ 

πεδίσλ.  

Γηα λα εκθαλίζεηε ην παξάζπξν ‘Παξακεηξνπνίεζε Πεδίσλ Κύβνπ’  

Γηα έλα ήδε απνζεθεπκέλν θύβν 
1. Αλνίμηε ηνλ απνζεθεπκέλν θύβν. 

2. Παηήζηε ζην εηθνλίδην Δπεμεξγαζία ζηε γξακκή Δξγαιείσλ. 

3. Παηήζηε Πίζσ ζην παξάζπξν ηνηρεία Κύβνπ πνπ ζα εκθαληζηεί. 
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Γηα έλα θύβν ζε δεκηνπξγία 
Φζάλνληαο ζηελ νζόλε ‘Παξακεηξνπνίεζε Πεδίσλ Κύβνπ’, βξίζθεζηε ζην 

ζηάδην ηεο δηαρείξηζεο ησλ ζηνηρείσλ ηνπ θύβνπ θαη ηνπ θαζνξηζκνύ 

παξακέηξσλ γηα απηά. 

 

Σν παξάζπξν ‘Παξακεηξνπνίεζε πεδίσλ θύβνπ’’ ρσξίδεηαη ζε δπν θπξίσο 

κέξε: 

Αξηζηεξά εκθαλίδεηαη ιίζηα κε όια ηα πεδία πνπ κπνξεί λα εκθαλίζεη ζηνλ 

θύβν ν ρξήζηεο. Τπάξρνπλ ηνπιάρηζηνλ ηα βαζηθά πεδία, απηά 

δει. πνπ έρνπλ πξσηαξρηθά επηιεγεί θαηά ηε δεκηνπξγία ηνπ 

θύβνπ. Σα βαζηθά πεδία δελ κπνξνύλ λα δηαγξαθνύλ. Έρνπλ 

επίζεο απελεξγνπνηεκέλεο πνιιέο επηινγέο ηξνπνπνίεζεο. 

Γεμηά εκθαλίδνληαη νη επηινγέο παξακεηξνπνίεζεο γηα θάζε 

επηιεγκέλν πεδίν. Γηα ηα βαζηθά πεδία νη επηινγέο είλαη ζρεηηθά 

πεξηνξηζκέλεο. Ο ρξήζηεο κπνξεί σζηόζν λα δεκηνπξγήζεη 

απεξηόξηζην αξηζκό δηθώλ ηνπ πεδίσλ ρξεζηκνπνηώληαο σο 

αθεηεξία ηα βαζηθά πεδία. Μπνξεί επίζεο λα δηαγξάςεη όζα 

πεδία δεκηνύξγεζε ν ίδηνο θαη απνθάζηζε αξγόηεξα πσο δελ ηα 

ζέιεη. 
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5.2. ΓΖΜΗΟΤΡΓΗΑ ΝΔΟΤ ΠΔΓΗΟΤ  

 

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα πεδίν  
1. Παηήζηε ζην πιήθηξν Νέν Πεδίν πνπ βξίζθεηαη θάησ δεμηά από ηε ιίζηα 

ησλ πεδίσλ. 

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Δπηινγή Πεδίνπ ην νπνίν πεξηέρεη ζε κνξθή 

ιίζηαο όια ηα βαζηθά πεδία κε ηηο ηππηθέο ηνπο νλνκαζίεο.  

3. Δπηιέμηε κε δηπιό θιηθ, από ην παξάζπξν απηό, ην βαζηθό πεδίν πάλσ ζην 

νπνίν ζέιεηε λα βαζίζεηε ην λέν πεδίν πνπ ζα δεκηνπξγήζεηε.  

Σν λέν πεδίν ζα αθνινπζήζεη ηνλ ηύπν θαη ηηο πξνεπηιεγκέλεο επηινγέο ηνπ 

παιαηνύ έσο όηνπ θαζνξίζεηε ηε λέα νλνκαζία θαη ηηο δηάθνξεο επηινγέο 

παξακεηξνπνίεζεο. 
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5.3. ΓΗΑΓΡΑΦΖ ΠΔΓΗΟΤ 

 

Έρεηε ηε δπλαηόηεηα αλά πάζα ζηηγκή λα δηαγξάςεηε νπνηνδήπνηε από ηα 

λέα πεδία έρεηε δεκηνπξγήζεη. Γηα ηα βαζηθά πεδία, απηά δει. πνπ έρνπλ 

πξσηαξρηθά επηιεγεί θαηά ηε δεκηνπξγία ηνπ θύβνπ, ε δπλαηόηεηα δηαγξαθήο 

είλαη απελεξγνπνηεκέλε. 

Γηα λα δηαγξάςεηε έλα πεδίν  
1. Δπηιέμηε ην πεδίν.  

2. Παηήζηε ην πιήθηξν ηεο δηαγξαθήο πνπ βξίζθεηαη θάησ δεμηά από ηε 

ιίζηα ησλ πεδίσλ. 

Ζ δηαγξαθή ηνπ πεδίνπ είλαη νξηζηηθή. Έρεηε σζηόζν πάληα ηε δπλαηόηεηα λα 

ην δεκηνπξγήζεηε εθ λένπ, κηα θαη ηα βαζηθά πεδία δε δηαγξάθνληαη. 

 

5.4. ΑΝΣΗΓΡΑΦΖ ΠΔΓΗΟΤ 

Γηα λα αληηγξάςεηε έλα πεδίν 
1. Παηήζηε ην πιήθηξν Αληηγξαθή Πεδίνπ.  

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Αληηγξαθή Πεδίνπ, όπνπ εηζάγεηαη ην όλνκα 

ηνπ πεδίνπ, ην νπνίν θαη δηαηεξεί ηηο ξπζκίζεηο ηνπ πεδίνπ από ην νπνίν 

αληηγξάθεθε.  
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5.5. ΓΖΜΗΟΤΡΓΗΑ ΟΡΗΕΟΜΔΝΟΤ ΠΔΓΗΟΤ 

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα νξηδόκελν πεδίν  
1. Παηήζηε ην πιήθηξν Νέν Οξηδόκελν Πεδίν πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηε 

ιίζηα ησλ πεδίσλ. 

2. Δκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Γεκηνπξγία Οξηδόκελνπ Πεδίνπ, ην νπνίν 

πεξηέρεη ηα εμήο ζηνηρεία:  

 Σν Όλνκα ηνπ πεδίνπ. 

 ηνλ Σύπν ηνπ πεδίνπ, κε δηαζέζηκεο ηηκέο θείκελν, αθέξαην, δεθαδηθό, 

εκεξνκελία θαη ινγηθή κεηαβιεηή.  

 Σα πεδία ηα νπνία ζα πεξηέρνληαη ζηηο πξάμεηο. Απηά επηιέγνληαη από 

ην πεδίν ‘Πεδία’. Αλνίγνληαο ην θνπηάθη ν ρξήζηεο κπνξεί λα επηιέμεη 

ηα επηζπκεηά πεδία, θαη παηώληαο ην ‘Πξνζζήθε Πεδίνπ’, ην 

επηιεγκέλν πεδίν εκθαλίδεηαη ζην θνπηάθη ησλ πξάμεσλ. 

3. Όηαλ νινθιεξσζεί ε ζύληαμε, παηήζηε ‘Δθαξκνγή’ γηα λα απνζεθεύζεηε 

νη ηηο αιιαγέο. 

4. Όηαλ ζηε πξάμε πεξηιακβάλεηαη δηαίξεζε, ηόηε πξέπεη λα παηεζεί θαη ην 

θνπκπί Fx ζην ηέινο.  

 

5.6. ΔΠΔΞΔΡΓΑΗΑ ΟΡΗΕΟΜΔΝΟΤ ΠΔΓΗΟΤ 

Δίλαη δπλαηή ε επεμεξγαζία ελόο νξηδόκελνπ πεδίνπ, παηώληαο ην αληίζηνηρν 

θνπκπί, δίπια από ην θνπκπί δεκηνπξγίαο νξηδόκελνπ πεδίνπ.  

 

5.7. ΔΠΗΛΟΓΔ ΠΑΡΑΜΔΣΡΟΠΟΗΖΖ 

Γηα ηελ παξακεηξνπνίεζε ησλ πεδίσλ ππάξρνπλ δηαζέζηκεο νη παξαθάησ 

επηινγέο, νη νπνίεο ελεξγνπνηνύληαη θαηά πεξίπησζε αλάινγα κε ην είδνο ηνπ 

πεδίνπ πνπ έρεηε επηιέμεη. 

Ολνκαζία 

Πεδίνπ 
αο δίλεη ηε δπλαηόηεηα λα αιιάμεηε ηελ νλνκαζία ηνπ πεδίνπ 

εηζάγνληαο έλα πην θηιηθό όλνκα. Ζ αιιαγή ηεο νλνκαζίαο δελ 

επεξεάδεη ηνλ ηξόπν πνπ εκθαλίδεηαη ην πεδίν ζε 

πξνεγνύκελα βήκαηα, ή ζηα ‘Κξηηήξηα’. Δπεξεάδεη κόλν ηελ 

εκθάληζε ηνπ πεδίνπ ζηνλ ηειηθό θύβν. 

Πεξηνρή 

Πεδίνπ 
αο δίλεη ηε δπλαηόηεηα λα επηιέμεηε εθ ησλ πξνηέξσλ ζε 

πνηα πεξηνρή ηνπ θύβνπ ζα εκθαληζηεί ην πεδίν. Οη δπλαηέο 

επηινγέο είλαη: 
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Σηήλη: εάλ ζέιεηε λα εκθαληζηεί ζηελ πεξηνρή ζηήιεο (column field). 

Γεδομένα: εάλ ζέιεηε λα εκθαληζηεί ζηελ πεξηνρή δεδνκέλσλ (data field). 

Φίληρο: εάλ ζέιεηε λα εκθαληζηεί ζηελ πεξηνρή θίιηξνπ (filter field). 

Γραμμή: εάλ ζέιεηε λα εκθαληζηεί ζηελ πεξηνρή γξακκήο (row field). 

 ΖΜΔΗΧΖ: Σα πεδία δεδνκέλσλ είλαη ζπλήζσο αξηζκεηηθά 

πεδία. 

Δκθάληζε: Ζ επηινγή είλαη ελεξγή κόλν γηα πεδία αξηζκεηηθνύ ηύπνπ. αο 

δίλεη ηε δπλαηόηεηα λα δηακνξθώζεηε ηελ εκθάληζε ελόο 

αξηζκεηηθνύ πεδίνπ, επηιέγνληαο αλ απηό ζα εκθαλίδεηαη ζαλ 

απιό Αριθμηηικό, ζαλ Ποζοζηό, ή ζαλ Χρημαηικό πεδίν. 

Μάζθα 

Δκθάληζεο: 
Ζ επηινγή είλαη ελεξγή κόλν γηα πεδία αξηζκεηηθνύ ηύπνπ. αο 

δίλεη ηε δπλαηόηεηα είηε λα επηιέμεηε θάπνηα κάζθα εκθάληζεο 

ελόο αξηζκεηηθνύ πεδίνπ από ιίζηα, παηώληαο ην βνεζεηηθό 

πιήθηξν ζηα δεμηά ηνπ πεδίνπ, είηε λα εηζαγάγεηε κία δηθή ζαο 

κάζθα εκθάληζεο, είηε λα ηξνπνπνηήζεηε ηελ ήδε ππάξρνπζα. 

Σύπνο 

Αζξνίζκαηνο: 

αο δίλεη ηε δπλαηόηεηα λα επηιέμεηε ηνλ ηξόπν κε ηνλ νπνίν ν 

θύβνο ζα αζξνίδεη ην επηιεγκέλν πεδίν, θάζε θνξά πνπ 

πξαγκαηνπνηεί απηνκαηνπνηεκέλεο αζξνίζεηο, όηαλ εκθαλίδεη 

ηηο αμίεο ελόο πεδίνπ ζε έλα θειί ηεο πεξηνρήο δεδνκέλσλ. Οη 

δπλαηνί ηύπνη αζξνίζκαηνο είλαη: 

Count: Δκθαλίδεη θαηακέηξεζε ησλ εγγξαθώλ (αληί γηα άζξνηζκα) ζε 

ζρέζε κε ηα πεδία ζηήιεο θαη γξακκήο πνπ ππάξρνπλ ζηνλ 

θύβν. Σν Count είλαη πξνεπηινγή γηα όια ηα κε-αξηζκεηηθά 

πεδία. 

Sum: Δκθαλίδεη άζξνηζκα ησλ αμηώλ πνπ βξίζθνληαη ζε ζρέζε κε ηα 
πεδία ζηήιεο θαη γξακκήο πνπ ππάξρνπλ ζηνλ θύβν. Σν Sum 
είλαη πξνεπηινγή γηα όια ηα αξηζκεηηθά πεδία 

Min/Max: Δκθαλίδεη αληίζηνηρα ηελ ειάρηζηε (κηθξόηεξε) ή ηε κέγηζηε 

αμία ζε ζρέζε κε ηα πεδία ζηήιεο θαη γξακκήο. 

Average: Δκθαλίδεη ηνλ κέζν όξν ησλ αμηώλ πνπ βξίζθνληαη ζε ζρέζε 

κε ηα πεδία ζηήιεο θαη γξακκήο. 

StdDev/ 
StdDevp:
  

Δκθαλίδεη αληίζηνηρα ηελ απόθιηζε (πνζνζηηαία ζηε δεύηεξε 

επηινγή) πνπ παξνπζηάδνπλ νη αμίεο ζε ζρέζε κε ηα πεδία 

ζηήιεο θαη γξακκήο. 
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πλζήθεο 
Δκθάληζεο: 

Ζ επηινγή είλαη ελεξγή κόλν γηα πεδία αξηζκεηηθνύ ηύπνπ. 

Σζεθάξνληαο ζην πιαίζην ειέγρνπ θαη παηώληαο 

Δπεμεξγαζία εκθαλίδεηαη ην παξάζπξν ‘πλζήθεο 

Δκθάληζεο’. ην παξάζπξν απηό κπνξείηε λα νξίζεηε 

ζπλζήθεο πνπ αιιάδνπλ ην ρξώκα θαη ηηο επηινγέο 

γξακκαηνζεηξάο γηα έλα πεδίν, αλάινγα κε ην αλ ε αμία κέζα 

ζην θειί, ζηελ πεξηνρή δεδνκέλσλ πιεξνί νξηζκέλεο 

πξνϋπνζέζεηο. Αθόκε, εδώ κπνξείηε λα πξνζζέζεηε ή λα 

αθαηξέζεηε θάπνηα ζπλζήθε. Γηα θάζε ζπλζήθε εκθαλίδνληαη 

δεμηά επηινγέο εκθάληζεο, όηαλ απηή ε ζπλζήθε ηζρύεη. 

 ΠΡΟΟΥΖ: Υξεηάδεηαη πξνζνρή ζηηο ζπλζήθεο πνπ νξίδεηε, 

θαζώο ζπλζήθεο πνπ αιιεινθαιύπηνληαη (π.ρ. Πεδίν > 0, 

θαη Πεδίν > 10, ή Πεδίν κεηαμύ 0 θαη 100, θαη Πεδίν κεηαμύ 

20 θαη 100) κπνξνύλ λα νδεγήζνπλ ζε κε επηζπκεηά 

απνηειέζκαηα ζηελ εκθάληζε ηνπ πεδίνπ ζηνλ θύβν. 

Δκθάληζε 
Αξλεηηθώλ 
Αμηώλ σο 

Θεηηθώλ: 

Ζ επηινγή είλαη ελεξγή κόλν γηα πεδία αξηζκεηηθνύ ηύπνπ.  

ε νξηζκέλνπο πίλαθεο πνπ ρξεζηκνπνηνύληαη από ινγηζηηθέο 

ξνπηίλεο, ππάξρνπλ αξηζκεηηθά πεδία πνπ εκθαλίδνπλ 

αξλεηηθέο αμίεο. Δζείο όκσο είλαη πηζαλόλ λα ζέιεηε νη 

απαηηνύκελεο αμίεο ζε θάπνηα αλαθνξά ή cube λα θαίλνληαη 

ζεηηθέο. Σζεθάξνληαο απηήλ ηελ επηινγή δειώλεηε όηη όιεο νη 

αξλεηηθέο αμίεο ζα εκθαλίδνληαη σο ζεηηθέο. εκεηώλνπκε 

βέβαηα όηη, παξόια απηά, όζεο πξάμεηο θαη αζξνίζεηο γίλνληαη 

σο πξνο απηέο ηηο αμίεο ζπλερίδνπλ λα γίλνληαη επάλσ ζηελ 

πξαγκαηηθή ηνπο αμία ζηνλ πίλαθα. 
εκεηώλνπκε, επίζεο, όηη έλαο ρξήζηεο έρεη ηε δπλαηόηεηα λα 

ηξνπνπνηήζεη ηελ ίδηα ηελ αμία ελόο πεδίνπ, δεκηνπξγώληαο 

έλα ππνινγηζηηθό πεδίν. Γηα ηε δεκηνπξγία ππνινγηζηηθνύ 

πεδίνπ δείηε ακέζσο παξαθάησ 

Πεδίν 

Οκαδνπνί-
εζεο: 

Ζ επηινγή είλαη ελεξγή κόλν ζε πεδία πνπ έρεη δεκηνπξγήζεη ν 

ρξήζηεο. Σζεθάξνληαο ζην πιαίζην ειέγρνπ ελεξγνπνηείηαη ε 

επηινγή ηνπ ηύπνπ νκαδνπνίεζεο. Δδώ ππάξρεη δπλαηόηεηα 

γηα εκεξνκεληαθέο νκαδνπνηήζεηο, θαζώο θαη γηα 

νκαδνπνηήζεηο αιθαξηζκεηηθέο, ειηθηαθέο θαη αξηζκεηηθέο Σν 

Αξηζκεηηθό Δύξνο νξίδεη ην δηάζηεκα πνπ ρξεζηκνπνηεί ν 

θύβνο γηα λα θάλεη νκαδνπνίεζε. Θέηνληαο π.ρ. ην εύξνο ζην 

10, ζε έλαλ αθέξαην ην πξόγξακκα ζα δεκηνπξγήζεη νκάδεο 1-

10, 11-20, 21-30 θνθ 
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Σύπνη 

Οκαδνπνί-
εζεο: 

 

Ημερομη-

νιακοί: 
Date – Ζκεξνκελία 

DateDay, DateDayOfWeek, DateDayOfYear – Ζκέξα ηνπ 

Μήλα ηεο Δβδνκάδαο ή ηνπ Έηνπο. 

DateWeekOfMonth, DateWeekOfYear – Δβδνκάδα ηνπ Μήλα 

ή Δβδνκάδα ηνπ Έηνπο 

DateMonth – Μήλαο 

DateQuarter – Σξίκελν 

DateYear- Έηνο 

Ηλικιακοί: YearAge , MonthAge, WeekAge, DayAge- 

Ζιηθία ζε Έηε, Μήλεο, Δβδνκάδεο ή Ζκέξεο. Απαηηείηαη 

νξηζκόο αξηζκεηηθνύ εύξνπο. 

Alphabetical: Αιθαβεηηθή νκαδνπνίεζε αλά γξάκκα. 

Numeric: Αριθμηηική ομαδοποίηζη. Απαηηείηαη νξηζκόο αξηζκεηηθνύ 

εύξνπο. 

Πεδίν 

Μεηαβνιήο: 

Ζ επηινγή είλαη ελεξγή κόλν ζε πεδία αξηζκεηηθνύ ηύπνπ πνπ 

έρεη δεκηνπξγήζεη ν ρξήζηεο. ηελ πεξίπησζε πνπ ζέιεηε λα 

παξαθνινπζήζεηε ηηο αιιαγέο κηαο αμίαο ζε ζρέζε κε ηα 

νξηδόληηα θαη θάζεηα δεδνκέλα (πεδία ζηήιεο θαη γξακκήο), 

κπνξείηε λα δεκηνπξγήζεηε έλα πεδίν βαζηζκέλν ζην ζρεηηθό 

αξηζκεηηθό πεδίν θαη ελεξγνπνηώληαο, ζηε ζπλέρεηα, ηελ 

επηινγή ‘Πεδίν Μεηαβνιήο’ λα νξίζεηε πώο ην πεδίν απηό ζα 

παξνπζηάδεη ηε κεηαβνιή. Οη δπλαηέο επηινγέο είλαη: 

Absolut 

Variation: 

ε κεηαβνιή σο αθξηβέο πνζό 

Percent Of 

Row: 

σο πνζνζηό ζρεηηθό κόλν σο πξνο γξακκέο 

Percent Of 

Column: 

σο πνζνζηό ζρεηηθό κόλν σο πξνο ζηήιεο 

Percent 

Variation: 

πνζνζηό σο πξνο ηα πεδία γξακκήο θαη ζηήιεο. 
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6. ΔΠΔΞΔΡΓΑΗΑ ΚΤΒΟΤ 

 

ην παξάζπξν ‘‘ηνηρεία θύβνπ’ έρεηε πνιιαπιέο δπλαηόηεηεο επεμεξγαζίαο 

ησλ δεδνκέλσλ ηνπ θύβνπ. Σα δηάθνξα πεδία κπνξνύλ λα ηνπνζεηεζνύλ κε 

δηαθνξεηηθό ηξόπν θάζε θνξά, λα εκθαληζηνύλ ή λα απνθξπθηνύλ, λα 

ηαμηλνκεζνύλ θαηά αύμνπζα ή θζίλνπζα ζεηξά θαη θάπνηα από απηά κπνξνύλ 

λα κεηαθηλεζνύλ. Γπλαηή είλαη επίζεο ε αλαλέσζε ηεο πεγήο δεδνκέλσλ, ε 

πξνβνιή ηεο ιίζηαο κε ηα πεδία θαη ε πξνζζήθε λέσλ πεδίσλ.  

Υξεζηκνπνηήζηε ηηο δπλαηόηεηεο επεμεξγαζίαο ηνπ Business Analysis γηα λα 

παξαθνινπζείηε αλά πάζα ζηηγκή δπλακηθά ηα δεδνκέλα ζαο, λα ηα 

πξνζαξκόδεηε ζηηο δηαθνξεηηθέο αλάγθεο ησλ ρξεζηώλ αιιά θαη ζηηο εθάζηνηε 

αλάγθεο ηεο επηρείξεζεο. 

Γηα λα επεμεξγαζηείηε έλαλ ήδε απνζεθεπκέλν θύβν 
1. Αλνίμηε ηνλ απνζεθεπκέλν θύβν. 

2. Παηήζηε ζην εηθνλίδην Δπεμεξγαζία ζηε γξακκή Δξγαιείσλ. 

3. Κάληε όπνηεο αιιαγέο ζέιεηε ζην παξάζπξν ηνηρεία Κύβνπ πνπ ζα 

εκθαληζηεί. 

4. Απνζεθεύζηε ηηο αιιαγέο ζαο. 

Γηα λα επεμεξγαζηείηε έλαλ θύβν ζε πξνεπηζθόπεζε 
1. Αλνίμηε ηνλ απνζεθεπκέλν θύβν. 

2. ε πεξίπησζε πνπ ν θύβνο έρεη θξηηήξηα, δώζηε ζηε ζειίδα Κξηηήξηα ηηο 

ηηκέο πνπ επηζπκείηε θαη παηήζηε Δκθάληζε. 
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3. Μνξθνπνηήζηε, ζηε ζειίδα ηνηρεία Κύβνπ, ηα ζηνηρεία ηνπ θύβνπ κε ηνλ 

ηξόπν πνπ ζέιεηε. 

4. Κιείλνληαο ην παξάζπξν νη αιιαγέο δελ απνζεθεύνληαη.  

Γηα λα επεμεξγαζηείηε έλαλ θύβν ζε δεκηνπξγία 
Δλώ βξίζθεζηε ζηελ νζόλε ηνηρεία Κύβνπ ζην ζηάδην ηεο επηινγήο θαη 

νξηζηηθνπνίεζεο ησλ ζηνηρείσλ, ζρεδηάζηε κε ηνλ ηξόπν πνπ ζέιεηε ηελ 

εκθάληζε ησλ επηιεγκέλσλ ζηνηρείσλ. 

Γηα ηελ επεμεξγαζία ησλ ζηνηρείσλ ηνπ θύβνπ δηαζέζηκεο είλαη νη παξαθάησ 

δπλαηόηεηεο νη νπνίεο θαη ελεξγνπνηνύληαη θαηά πεξίπησζε: 

Σαμηλόκεζε Με αξηζηεξό θιηθ ζε πεδίν πνπ έρεη ζηα δεμηά έλα 

ηξίγσλν, εθαξκόδεηαη ηαμηλόκεζε ηνπ 

ζπγθεθξηκέλνπ πεδίνπ, αύμνπζα ή θζίλνπζα. 

Δπηινγή θξηηεξίνπ 

εκθάληζεο 
Με αξηζηεξό θιηθ ζε πεδίν πνπ έρεη ζηα δεμηά έλα 

εηθνλίδην θίιηξνπ. 

εηξά (Order) Με δεμί θιηθ ζε Οξηδόληην ή Κάζεην πεδίν. 

Απόθξπςε (Hide) Με δεμί θιηθ ζε Οξηδόληην ή Κάζεην πεδίν. 

 

Αλαλέσζε Πεγήο 

Γεδνκέλσλ 
(Refresh Data)  

Με δεμί θιηθ ζε Οξηδόληην ή Κάζεην πεδίν. 

Πξνβνιή Λίζηαο 

Πεδίσλ (Show Field 
List) 

Με δεμί θιηθ ζε Οξηδόληην ή Κάζεην πεδίν 

Δπηινγή Πεδίσλ Με θιηθ ζην αληίζηνηρν εηθνλίδην ζηε γξακκή 

εξγαιείσλ.  
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7. ΔΚΣΤΠΧΖ ΚΤΒΟΤ 

 

Έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα εθηππώζεηε ηα δεδνκέλα ελόο θύβνπ είηε απηόο έρεη 

απνζεθεπηεί, είηε βξίζθεηαη ζε επεμεξγαζία. Δλ γέλεη κπνξείηε λα εθηππώζεηε 

ηα δεδνκέλα νπνηνπδήπνηε παξαζύξνπ έρεη ελεξγνπνηεκέλν ην εηθνλίδην 

Δθηύπσζε ζηε γξακκή εξγαιείσλ.  

Κάλνληαο θιηθ ζην Δθηύπσζε εκθαλίδεηαη ην παξάζπξν Πξνεπηζθόπεζε/ 
Preview από ην νπνίν κπνξείηε είηε λα εηζαγάγεηε ξπζκίζεηο ζρεηηθά κε ηνλ 

ηξόπν πνπ ζέιεηε λα γίλεη ε εθηύπσζε (παηώληαο Δθηύπσζε/Print), είηε λα 

ζηείιεηε θαηεπζείαλ ηελ εθηύπσζε ζηνλ εθηππσηή (παηώληαο Σαρεία 

Δθηύπσζε/ Quick Print). 

Υξεζηκνπνηώληαο ηε ιεηηνπξγία ηεο πξνεπηζθόπεζεο κπνξείηε λα δείηε ηελ 

εθηύπσζε ηνπ θύβνπ ζηελ νζόλε πξηλ ηελ ζηείιεηε ζηνλ εθηππσηή ή ζε 

αξρείν. Μπνξείηε επίζεο λα θαζνξίζεηε ηε δηακόξθσζε ηεο ζειίδαο 

νξίδνληαο: Δπηθεθαιίδα/Header, Τπνζέιηδν/Footer, Πεξηζώξηα/Margins, 

Μέγεζνο/Size θαη Πξνζαλαηνιηζκό/Orientation ραξηηνύ. 

Με ηελ Αλαδήηεζε/Find ή κε ηα βνεζεηηθά θνπκπηά ζηελ ελόηεηα 

Πεξηήγεζε/ Navigation κπνξείηε λα κεηαβείηε ζε άιιεο ζειίδεο ηεο 

εθηύπσζεο, ελώ κε ηα θνπκπηά ζηελ ελόηεηα Zoom κπνξείηε λα θάλεηε δνπκ 

γηα λα κεγεζύλεηε, λα ζκηθξύλεηε ηε ζειίδα, λα δείηε κία ή πνιιέο ζειίδεο.  

Από ηελ ελόηεηα Page Background κπνξείηε λα δηαρεηξηζηείηε ην θόλην ηεο 

εθηύπσζεο είηε αιιάδνληαο Υξώκα ειίδαο/Page Color, είηε εηζάγνληαο 

Τδαηνγξάθεζα/Watermark. 

Σέινο, από ηελ ελόηεηα Δμαγσγή/Export έρεηε ηε δπλαηόηεηα, αθνύ 

επηιέμεηε ηύπν αξρείνπ, λα εμαγάγεηε ζε αξρείν ηελ εθηύπσζε ή λα ηε 

ζηείιεηε κε e-mail. 

 

8. ΔΞΑΓΧΓΖ ΚΤΒΟΤ Δ EXCEL Ή PDF 
Έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα εμαγάγεηε ζε αξρείν Excel ή PDF ηα δεδνκέλα ελόο 

θύβνπ είηε απηόο έρεη απνζεθεπηεί, είηε βξίζθεηαη ζε επεμεξγαζία. Δλ γέλεη 

κπνξείηε λα εμαγάγεηε ηα δεδνκέλα νπνηνπδήπνηε παξαζύξνπ έρεη 

ελεξγνπνηεκέλν ην εηθνλίδην Δμαγσγή ζηε γξακκή εξγαιείσλ.  
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Κάληε θιηθ ζην Δμαγσγή, επηιέμηε ηύπν αξρείνπ θαη ην πξόγξακκα ζα 

εμαγάγεη απηόκαηα ηνλ θύβν ζην επηιεγκέλν αξρείν.  

ΥΔΣΗΚΑ ΘΔΜΑΣΑ:  
Ρπζκίζεηο Δθαξκνγήο (ζει. 58-59) 

 

9. ΔΞΑΓΧΓΖ / ΔΗΑΓΧΓΖ ΚΤΒΟΤ 
Έρεηε ηε δπλαηόηεηα λα απνζεθεύζεηε ζε αξρείν ηε δνκή ελόο θύβνπ είηε γηα 

ιόγνπο backup είηε γηα λα κπνξέζεηε λα ηνλ κεηαθέξεηε ζε άιιν δηαθνκηζηή.  

1. Δπηιέμηε αλ ζέιεηε λα θάλεηε Δηζαγσγή ή Δμαγσγή θύβνπ από αξρείν.  

2. Οξίζηε ζην Σνπνζεζία ηε δηαδξνκή ζηελ νπνία ζέιεηε λα απνζεθεύζεηε 

ηνλ θύβν πξνο εμαγσγή, ή από ηελ νπνία ζέιεηε λα εηζαγάγεηε ηνλ θύβν. 

3. Παηήζηε Δθαξκνγή.  

4. Αλ πξόθεηηαη γηα εηζαγσγή επηιέγεηε ηελ νκάδα ζηελ νπνία ζα 

ζπκπεξηιεθζεί ν λένο θύβνο θαη θαζνξίζηε θαη ην όλνκα ηνπ λένπ θύβνπ 

από ην ζρεηηθό παξάζπξν πνπ εκθαλίδεηαη.  
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